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NGHI QUYET HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN THIEN LONG
Can cir Ludt Doanh nghi¢p s6 68/2014/QH13 ¢6 hiéu lye tir ngay 01/07/2015;
. Can cir Thong tu so 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cua B§ Tai chinh:
- Cian cir Didu 1€ t6 chire va hoat dong hién hanh cta Cong ty C6 phan Tap doan Thién Long:

_ Cin cir vao Bién ban hop s6 01/2017/BBH-HDQT ngiy 06/01/2017 cua Hoi dong quan tri

Comg ty;

Nay. Hoi déng quén tri Cong ty CP Tip doan Thién Long thong nhat ndi dung quyét nghi nhu sau:

QUYET NGHI
Di¢u 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1 “Quy ché Quan trj cia Cong ty C6 phan Tép doan
Thien Long™
Diéu 2:  Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tr ngay 09/01/2017.

Piéu 3: Cic thanh vién Hoi déng Quan tri, Ban Tong Gidam doc Cong ty C6 phan Tap doan Thién

Long chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.
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QUY CHE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN TAP DOAN THIEN LONG

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 05/2017/NQ-HDQT ngay 09 thang 01 nam 2017 cia HPQT)

CHUONG L QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi di¢u chinh

Quy dinh nay duoc xdy dung theo Luat Doanh nghiép so 68/2014/QH13 ¢6 hiéu luc tir ngay
01/07/2015 (“Lu#t Doanh nghiép™): Thong tr sé 12172012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cua B
Tai chinh; Diéu 1& hién hanh cua Cong ty C6 phan Tap doan Thién Long.

Di¢u 2: Giai thich thuit ngir va chir viét tat

L.

[

Ngudi ¢o lién quan la ea nhan hodc t6 chire duoe quy dinh tai Khoan 17 Piéu 4 cua Ludt
Doanh nghiép va Khoan 34 Piéu 6 Luit Chimg khoan.

Thanh vién HDQT khéng diéu hanh la thanh vién HPQT khong phai la Tong Giam doc Diéu
hanh, cdc Pho Tong Giam doc, Giam doc cac bd phian, Ké todn triromg va cac Cén b Quan 1y
khac trong Céng ty dugec HPQT bo nhiém.

Thanh vién HDQT doc 13p la thanh vién HDQT dap (mg cic diéu kién sau:

a.

La thanh vién HPQT khong diéu hanh va khong phai 1a nguoi ¢é lién quan vai Tong
Giam dée Diéu hanh, ciac Phé Tong Giam doc. Giam doe cac bd phan, Ké toan truong va
cac Can bd Quan v khac trong Cong ty duge HPQT bé nhiém.

Khong phai 1a thanh vién HDQT. Tong Giam doc (Giam doc), Phé Tong Giam doc (Pho
Giam dbc) cua cac cong ty con, cong ty lién két. cong ty do Cong ty nam quyén kiém
soat.

Khong phai 1a ¢6 dong 16m hodc ngudi dai dién cua co dong lom hode ngudi ¢o lién quan
ciia ¢6 dong lém cia Cong ty.

Khong lam viée tai cdc to chire cung cap dich vu tr van phap luat. kiém todn cho Cong ty
trong hai (02) nim gan nhat.

Khong phai la doi tac hoiic nguoi lién quan cia doi tic ¢o gia tri giao dich hang nam voi
Cong ty chiém tir ba muoi phan tram (30%) trér 1én tong doanh thu hodc tong gia tri hang
hod, dich vu mua viao ciua Cong ty trong hai (02) nam gan nhat.

4. “Cong ty” la Cong ty C6 phan Tép doan Thién Long.
5. “HDQT” la Hoi dong Quan tri.
6. “DHDCH™ la Pai hoi dong Cé dong.
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7. “BKS” la Ban kiém soat.

8. “Dai bicu” la C6 dong, ngudi dai dién (ngudi duoce cd dong ty quven).

Picu 3: Co ciu to chire quan ly

1. Co ciu 16 chirc quan Iy cua Cong ty bao gom:

a.
b.
c.

d.

c.

£

2.

Dai hoi dong C6 dong

Ban Kiém soat

Hoi dong Quan tri

Tong Giam déc Diéu hanh
Cac Pho Tong Giam déc
Cac Giam doc

Céc cap thira hanh khac

2. Trong qua trinh hoat déng, co cau 16 chire quan IV va diéu hanh coa Cong ty ¢o thé duoc diéu
chinh phi hgp v6i yéu cau thuc € nhim dam bao hoan thanh cic muc tiéu kinh doanh.

CHUONG IL. DAL HOI PONG CO DONG (DHDCD)

Diéu 4: Quyén va nhiém vu cua DHDCD

|. DHDCD thudng nién ¢6 quyén thao ludn va thong qua cac van dé sau:

a.
b.
C.

d.

Céc bdo cdo tai chinh hang nam da duoc kiém toan:
Bdo cdo cua BKS vé tinh hinh hoat dong cua Cong ty:
Bao cdo HDQT:

K& hoach phat trién trung han (03-05 nim) va dai han (trén 05 ndm) cua Cong tv.

2. DHDCD thudmg nién va bl thuémg c¢d quyén ra cic quyét dinh bang cach théng qua nghi

quyet vé cac van dé sau:

.

b.

Thong qua cac bao cao tai chinh hiang nam:

Mirc ¢6 tire thanh todn hang nam cho méi loai ¢6 phin phit hop véi Luat Doanh nghiép
va cac quyén gan lién voi loai ¢6 phan do. Mire ¢b tirc nay khong cao hon mirc ma
HPQT dé nghi sau khi da tham khao ¥ kién cac ¢b dong tai PHDCD:

So lugng thanh vién cua HDQT:

Lua chon cong ty kiém todn doe lap;

Biu, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién HDQT va BKS;

Tong so tién thi lao cta cdc thanh vién HDQT vi bdo cdo tién thi lao cua HDPQT;
Bo sung va sira doi Diéu lé Cong ty;

Loai ¢6 phédn va sb lwong ¢ phan maéi s& duoc phat hanh cho méi loai ¢d phén;

Chia, tach, hgp nhat, sap nhip hodc chuyén doi Cong ty:
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M.

n.

P-

To6 chire lai va giai thé (thanh 1¥) Cong ty va chi dinh ngudi thanh Iy:

Kiém tra va xir IV cac vi pham cia HPQT hoiic BKS géy thiét hai cho Cong ty va cée ¢d
dong ciua Cong ty;

Quyét dinh giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua c6 gia tri tir
35% trér 1én tong gia tri 1ai san cia Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty duge ghi trong
bao cdo tai chinh da dwoc kiém toan gin nhit;

Cong 1y mua hodc mua lai hon 10% mat loai co phan phat hanh;

Viée Tong Giam doc Picu hanh dong théi lam Cha tich HDQT:

Cong ty hodce cac chi nhanh cua Cong ty ky két hop dong véi nhimg ngudi duoe quy dinh
tai Khoan 1 DPiéu 162 Luit Doanh nghiép vai gia tri bang hodc Iém hom 20% tong gia tri
tai san cua Cong tv va cdc chi nhdnh cia Cong ty duge ghi trong bao cao tan chinh gin
nhat duoc kiem todn:

Cac vin dé khac theo quy dinh cia Quy ché nay, Picu 1& Cong ty va cie quy ché khac
cua Cong ty.

3. (6 dong khong duoc tham gia bo phiéu trong cac truomg hop sau day:

a. Cac hop dong quy dinh tai Piém p Khoan 2 Di¢u 14 Dicu I& Céng ty khi ¢6 dong do hoie

ngudi ¢o lién quan toi co dong do 14 mot bén cua hop dong;

Viéc mua lai ¢6 phin cua c6 dong do hodc ciia ngudi co lién quan 16 co dong do trir
truomg hop viée mua lai ¢ phin duge thye hién theo ty & s& hitu cua tit ca céac co dong
hodc viée mua lai duge thue hién thong qua khop l1énh hodc chao mua cong khai trén S&
giao dich chimg khoan.

4. Tat ca cac nghi quyét va céc viin dé da duoe dira vao chuong trinh hop phai duge dua ra thao
luan va biéu quyét tai DHDPCD.

Di¢u 5: Trich nhiém triéu tip DHDCD

1.

HPQT triéu tip PHDCD hodac DPHPCP duge triéu tip theo cidc trudmg hop quy dinh tai
Diém b Khoan 4 Diéu 13 hoiic Piém ¢ Khoan 4 Diéu 13 Diéu 1é Cong ty.

PHPCP thuimg nién duoc t6 chire mdi nam mét (01) lin. Viée hop PHDCD thuomg nién
khéng duge 16 chire dudéi hinh thire ldy v kién co dong bing vin ban. PHDCD phai hop

thuromg nién trong than han bon (04) thang, ké tir ngay két thiic nim tai chinh va ¢o thé duore
gia han theo dé nghi cia HPQT. nhumg khong qua sau (06) thang. ké tir ngay ket thic nim

(i chinh. HDQT thong qua nghi quyét cia minh 16 chire triéu tap hop DHDCD thuémg nién
va lua chon dia diém phu hop.

Di¢u 6: Théng bao vé viée chit danh sich ¢o dong cé quyen tham dir hop PHDCD

I,

Newum triéu tip Hin nght PHDCD chiu trach nhiém gin thong bao dén Trung tim Luu ky
Chime khoan vé ngay dang k¥ cudi ciing thure hién quyén tham du hop PHDCD. Thong bao
bao gom cac thong tin vé ngay dang ky cudi cing. muc dich chot danh sach co dong, ty 18
thue hién quyr.'":n* thai gian, dia diém t6 chic va ndi dung du kién ctia cudc hop PHDCD va
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cac tai liéu lién quan dén PHPCP theo quy dinh chi tiét tai Quy ché thue hién quyén cua
Trung tdm Luu ky Chimg khoan (“*VSD”).
2. Ho so théng bao thue hién quyén diy du, hop Ié phai duge gui dén dén VSD cham nhit 10
ngay lam vigc truoc ngay ding kv cudi cung.
Cong ty phai cong bo thong tin vé ngiy ding kv cudi cing thuc hién quyén tham du hop
DHDCPD cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& Giao dich Chimg khoan TP HCM va trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty.

Led

Diéu 7: Théng bio triéu tip DIDCD, néi dung chwong trinh v tai liéu hop DIDCD

1. Sau khi cé sy chip thuin bing vin ban cia S& giao dich Chimg khoan TP HCM va danh
sich ¢ dong du diéu kién tham du va biéu quyét tai DHDCD, ngudi triéu tip PHPCD phai
gtri Thong bdo (hodc thuy moi) dén tat ca cac co dong ¢d quyén tham dy PHPCE theo quy
dinh chi tiét tai khoan 4 diéu nay.

2. Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan duoc phép tham du moi cude hop BHBCD
va duge quy&n nhén cic thong bao va cac thong tin khéc lién quan dén DPHBCD ma cic ¢o
ddng duge quyén nhin va duoc phat biéu ¥ kién tai DPHPCP vé cac van dé ¢o lién quan dén
kiém toan. Trong truomg hop Béo cdo kiém toan ¢6 cic khoan ngoai trir trong véu, Kiém toan
vién hodc dai dién cong ty kiém toan phai dugec mai dy hop PHDCD thuéng nién dé phat
bicu ¥ kién tai DHDCD vé cic van dé lién quan dén Bdo cao tai chinh nam.

3. Theo dé nghi cua HDQT. ludt su. ¢6 van phap 1y cta Cong ty ¢6 thé tham gia hop DPHDCD
dé giai thich cac van dé phap 1y, quy dinh phap luat lién quan dén cac hoat dong caa Cong ty,

4. Viéc mi hop DHDCD duge thure hién nhu sau:

a. Ngudi trigu tdp hop BPHDCD phai gui thong bao méi hop dén tat ¢a cic ¢ dong trong
Danh sich c¢6 dong co quyén du hop chiam nhat 10 ngay trude ngay khai mac néu Diéu 1
Cong ty khong quy dinh thén han dai hon. Thong biao min hop phai ¢6 tén, dia chi tru so
chinh, mi s6 doanh nghiép; tén, dia chi thuomg trii cia cd déng, thoi gian, dia diém hop
vi nhitng yéu cau khac doi vai nguoi d hop.

b. Théng bdo duge giri bing phuong thirc bao dam dén duge dia chi lién lac cua cd dong,
dong thdi dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, cong bo trén phuong tién thong
tin ciia Uy Ban Chimg Khoan Nha Nuée va S Giao Djch Chimg Khoan.

¢. Thong bao mo hop phai duge gin kém theo cac tai liéu sau day:

- Chuong trinh hop, cdc tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét doi voi
timg vin dé trong chuong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét:

- Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop:

- Danh sach va thong tin chi tiét cua cac tmg cir vién trong trudmg hgp bau thanh vién
BKS, thanh vién HDQT.

d. Viéc gin tén licu hop theo thong bio mdi hop quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Diéu nay co thé
thay thé bang dang tai lén trang thong tin dién tr coa Cong ty. Trudomg hop nay. thing
bao moi hop phai ghi rd noi, cach thae tai tai liéu va Cong ty phai giri tai liéu hop cho ¢d
dong néu ¢b dong yéu ciu.

5. €6 déng hoiic nhom ¢o dong ndm giir tir 10% t6ng sb ¢b phan phd thong trong thai han lién
tuc tir sdu (06) thang tror 1én ¢6 quven dé xuét cac van dé dua vao chuong trinh hop BHPCD.

Pé xuat phai duoc lam hﬁng vidn ban va phai duoc giri cho HPQT it nhat ba (03) ngay lam
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viée lmm: ngay khai mac DPHDCD. Dé xuat phai bao gém ho va tén cd dong, so hrong va

loai ¢6 phan ngudi d6 ndm giir va noi dung dé nghi dua vao chucrng trinh hop.

Nguréi triéu tap hop PHPCP ¢é quyén tir chéi nhimg dé xuit néu trén trong cdc truomg hop

sau:

a. Pe xuat khéng duge giri dung thi han, hode khong du, khong ding ndi dung;

b. Vao théri diém dé xuat, ¢6 dong hodc nhém cé dong khéng co du so ¢6 phan pho thong
nhir quy dinh tai Khoan 3 Dicéu 11 Dicu ¢ trong thai gian lién tuc tir sdu (06) thang tro
lén;

¢. Van dé dé xuat khong thude pham vi thim quyén cia DHDCD ban bac va théng qua.

Déi voi timg van dé trong chuong trinh hop, HPQT phai chuin bi du thio mot nghi quyét.

Truémg hop tit ca ¢d dong dai dién 100% s6 ¢d phin cé quyén biéu quyét truc tiép tham du

hoic thong qua dai dién duoc uy quyén tai PHDCD, nhimg quyét dinh duge PHPCPD nhat

tri thong qua déu duoc coi la hop 1é ké ca trong trnuomg hop viée triéu tip PHDCP khéng
theo ding tha tuc hodc ndi dung biéu quyét khong co6 trong chuong trinh hop.

Dicu 8: Cach thire dang kv tham du va di¢u kién ticn hanh DHDCD

1:

e

Cach thire dang ky tham dy DHDCD trude ngay t6 chirc PHDCD

a. Cach thirc dang k¥ tham du cugc hop PHDCD duge quy dinh rd tai Thong bao hop
DHDCD, bao gém lién hé vai Cong ty hodc giri Gidy dang kv tham du Dai hoi (dwoc
dinh kém Théng bdo hop DHDCD giri cho ¢6 dong) vé Céng ty.

b. Cé dong chon hinh thire diang ky tham dy hop PHBPCB theo cach thire da ghi trong thing
bao, bao gﬁm:

Bang kv du hop:

- Uy quyén dai dién tham du dai hoi (Truémg hop ¢6 nhiéu hon mot nguoi dai dién
duge cir thi phai xéc dinh cu thé s6 ¢ phan va s phiéu biu duge uy quyén cho mdi
nguol dal dién);

- Céc hinh thirc dang ky tham du hop DHDCD khac phu hgp véi quy dinh cua Phap
luat. Cong ty ch géng t6i da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé
Cod dong cé thé tham gia vio cic cude hop PHDPCD mit cich tot nhat. bao gdm
huéng dan ¢d dong b phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop PHPCD truc tuyén.

Cach thire diing kv tham du DPHDCD va kiém tra tu cach dai biéu vao ngay to chie DHPCP

a. Trude khi khai mac cude hop. Cong ty phai tién hanh ding ky cd dong du hop DHDCD.
Viec ding kv duge thue hién tm dia diém dién ra cudc hop DHDCD.

b. Co6 dong dén tham du dai héi phai mang theo Giay tér duge quy dinh tai Théng bdo hop
DHDCH dé xac nhan tir cach Pai biéu.

Cac diéu kién tién hanh hop DHDCD

a. DHDCD duoc tién hanh khi co so c6 dong dur hop dai dién cho it nhiit 51% co phﬁn co
quvén biéu quyét.

h. Trudmg hop khong co da s0 lurong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac DHDCD., nguoi tricu tap hop huy cude hop va tncu tap la
theo Quy dinh 1ai Piéu 18 Piéu 1& Cong ty.
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Diéu 9: Bio cio hoat dong cia HDQT va BKS tai DHDCD thudng nién

1. Béo cdo hoat dong cia HPQT trinh DPHDCD thuémg nién t5i thiéu bao gdm cic ndi dung sau:

DPédnh gia tinh hinh hoat ddng cua Cong ty trong ndm ti chinh:

Hoat dong, thu lao, chi phi hoat ddng va cac 1o ich khac cua HDQT va timg thanh vién
HDQT;

Tong két cic cude hop ctia HPQT va cic quyél dinh cua HDPOT;
Hoat dong cua cic Tiéu ban thudée HDQT;

Két qua giam sat doi vai Tong Gidm dbc Piéu hanh;

Két qua giam sat doi vai cae Céan bd Quan ly khac;

Cic ké hoach trong tuong lai.

2. Bao cao hoat dong cua BKS trinh BPHPCD thudng nién bao gom cac ndi dung sau:

Hoat djng, thi lao va chi phi hoat dong cua BKS va timg kiém soat vién;
Tong két céc cude hop cia BKS va cic quyét dinh cia BKS:
Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty:

Két qua giam sat d6i voi thanh vién HPQT. Tong Giam dbc Diéu hanh va cac Can bd
Quan 1y khac:

Béo cdo danh gia su phdi hop hoat déng giira BKS vai HDQT. Toéng Giam doc Diéu
hanh va co déng;

Cac kién nghi va dé xuat,

Piéu 10: Cich thire bo phiéu, kiém phiéu, thong bio két qua kiém phiéu va thing qua
quyét dinh caa PHDCD

1. Cach thirc bo phiéu:

d.

Khi tién hanh dang ky tham du. Céng ty cip cho timg ¢6 déng hodic dai dién duoc uy
quyeén ¢o quyeén biéu quyét (goi tat la dai bicu) mdt thé/phicu bicu quyét, trén do ghi s6
dang ky. ho va tén cia cd dong hodc ho va tén dai dién duge uy quyén va so phiéu bicu
qu:fét ctia Co dong do.

PHPCD thao luin va hicu quyét theo timg van de trong noi dung chuong trinh. Vigéc hiéu
quyet duge tién hanh bang cach gio thé hoiic bo phiéu,

Pai biéu dén du PHDCD mudn co quyfin dang ky ngay va sau do co quyen tham gia va
biéu qu}’él tai dai hi. Chu toa khéng cé trach nhiém diung dai hoi dé cho Pai biéu dén
mudn diang kv va hidu lue cia cic dot bi¢u quyét di tién hanh truéc khi Dai bieu den
muon tham dir khong bi anh hudmg.

2. Cach thirc kiém phiéu

a.

DHDCD biu Ban Kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa cude hop. Ban Kiém phif:u do
DHDCD bdu ra o trach nhiém thong ké cic v kién cta ¢6 dong lam co so dé DHDCD ra
quyét dinh,

JEFGA B.D D%
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Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s thé tan thanh nghi quvét duge thong ké trude, sO
thé khong tan thanh duoc thong ké sau, cudi cling 12 s0 thé khong co6 ¥ kién.

Doi voi nhitng van dé nhay cam va néu c6 dong cd yéu cau, Cong ty phai chi dinh 16
chire doc lap thue hién viée thu thap va kiém phicu.

3. Thong bao két qua kiém phiéu:

.

Ban Kiém phicu s& kiém tra va tong hgp, bao cao Chu toa ket qua kiém phiéu cia timg
vin dé.

b. Két qua kiém phicu sé& duoc chi toa cong b6 ngay trude khi bé mac cude hop.

4. Théng qua quyét dinh cia PHPCD

a. Trir truome hop quy dinh tai Khoan 2 cua Piéu 20, Khoan 8 Diéu 24 va Khoan 5 Diéu 35

cua Diéu 1é, cac quyf‘:t dinh cia DPHPCD vé moi van dé thude thim quyén cua DPHDCD

s& duoe thong qua khi ¢6 tir 51% trer [én biéu quyét tan thanh tinh trén téng sO phiéu biéu

quyét cia 1at ca co dong co quyén bitu quyét cé mat true tiép hodc thong qua dai dién

duge uy quyén co mat tai PHPCD (trong trudmg hop to chire hop trye tiép) hodc it nhit

51% biéu quyét tan thanh tinh trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cac co dong co quyen

biéu quyét (doi vai truomg hop lay ¥ kién c6 dong bang viin ban).

Cac quyét dinh cua PHPCBP lién quan dén cac van dé dudi day sé chi duge thong qua khi

o tir 65% trer 1én biéu quyét tan thanh tinh trén tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd

dong cd quyen biéu quyét cd mat true tiép hode thong qua dai dién duge uy quyen co mat

tai DPHPCD (trong truémg hop 10 chirc hop true tiép) hodic it nhit 65% bicu quyét tan
thanh tinh trén tong so biéu quyét cia cac co dong cd quyén bicu quyét (doi véi trudomg
hop lay ¥ kién co dong bang vin ban):

- Sua dbi va bo sung Diéu I¢;

- Loai va so luong 6 phan chao bén;

- Viéc 16 chire lai hay giai thé doanh nghiép: Dy an déu tr hodc giao dich mua, bén tai
san Cong ty co gid trj tir 35% trér 1én tong gia tri tai san coa Cong ty tinh theo bao cdo
tair chinh gﬁn nhat duoc kiém todn:

- Thay ddi co cau to chire quan Iy cia Cong ty: va

- Thay doi nganh, nghé va linh vuce kinh doanh.

Diéu 11: Lap bién ban hop DHDCD

1. Cudc hop DHDCD phai duge ghi vao bién bain DPHDCD. Bién ban phai lip bing tiéng Viét
va phai ¢o cac ndi dung chi yéu sau day:

a.

Tén, dia chi tru s& chinh. s6 va ngay cap Giay chimg nhin ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh:

Théi gian va dia diém hop PHPCB;
Chuomg trinh va ndi dung cudce hop:

Chu toa va thar ky:
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C.

h.

Tom tat dién bién cude hop va cic v kién phat biéu tai DPHDCD vé timg vin dé trong noi
dung chuong trinh hop;

S6 Co dong va tong so phiéu biéu quyét cia chc ¢o dun}b du hop. phu luc danh sach ding
ky co dong. dai dién c6 dong du hop vai s6 ¢6 phin va s phiéu biu twong tmg:;

Tong so phiéu biéu quyét doi vai timg van dé biéu quyét, trong do ghi 16 tong so phiéu
tan thanh, khong tan thanh va khong c¢d y kién. ¥ 1& twong img trén tong so phicu biéu
quyét cia co dong du hop;

Cic quyét dinh da duoc thong qua;
Ho, tén, chir ky cua Chu toa PHDCD va Thar ky.

2. Bién ban hop DHDCD phai lam xong va théng qua trude khi bé mac cude hop. Bién ban
DHDCD duroe coi 1a bing chimg xac thue vé nhimg cong viée da duoc tién hanh 1ai PHPCP
trir khi ¢6 ¥ kién phan doi vé ndi dung bién ban duge dua ra theo ding thu tue quy dinh trong
vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

3. Chu tich HDQT chiu trach nhiém t6 chire luu trir cac bién ban DHDCP. Cic ban ghi chep,
bién ban, s6 chit ky cia cic ¢6 dong dyu hop va van ban uy quyén tham dy phai duoc luu giir

tai tru s& chinh cua Cong ty.

Dicu 12: Tham quyén va trinh ty tha tuc ldy ¥ kién cd ding bang vin ban thing qua quyét
dinh BHBCD

HDQT c6 quyen lay v kién c6 dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cua DHDCD bét
ctr lic ndo néu xét thay can thiét vi lgr ich cia Cong ty.

2. Trinh ty tha tye lay v kién co déng bing vin bian dé thong qua quvét dinh cia DHDCD: Cac
budc lay ¥ kién c6 dong biang van ban nhu sau:

a.

Chuin bj Tai liéu:

HPQT phai chuin bi: Phiéu lft:r v kién, dy thao quyét dinh cua DHDCD va céce tai lidu
giai trinh du thao quyét dinh.

Phiéu ldy v kién phai c6 cac ndi dung chil yéu sau diy:

- Tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép:

- Mue dich lay ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thuomg tri. quoc tich, s6 Thé c¢in cude cong dan, so gidy Chimg minh
nhin din, Hé chiéu hodc chimg thuc ca nhian hop phéap khac cua cé dong 1a ca nhin:
tén, dia chi thudmg tri, quéc tich, mi so doanh nghiép, s6 quyet dinh thanh lip hoic
S0 dang ky kinh doanh cua ¢6 déng hodc dai dién theo uy quyén cua co dong 1a to
chire; s6 lugmg ¢6 phin cua timg loai va so phiéu bi¢u quyét cua cd dong;

- Vin dé& cén lay v kién dé thong qua quyét dinh:
- Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh. khong tan thanh va khong ¢6 v kién:
- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lfiy y kién di duoc tra 1oi vé Cong ty:

- Ho, tén, chir ky cua Cho tich HPDQT va nguin dai dién theo phap ludt coa Cong ty.
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b.

4]

Thong bdo va lap danh siach C6 dong dé thuc hién lay ¥ kién C6 dong bang van bin:

Viéc cong bd thong tin va lip danh sach Co déng thue hién lay ¥ kién C6 dong bang van ban

duoc quy dinh trong tw nhir viée lap danh séch co dong ¢d quyén dur hop PHDCD.

Giri tai liéu va phiéu liy ¥ kién cho Cé dong:

Phiéu lay v kién kém theo du thao quyél dinh va tal ligu gial trinh phai duge gin bing

phuong thirc bao dam dén duoc dia chi ding kv cia timg Co dong.

HBPQT phai dam bao gini, cong bo tai liéu cho cic co déng trong mét thoi gian hop ly dé

xem xét biéu quvét va phai giri it nhit mudi lam (15) ngay trude ngay hét han nhin phiéu

lay ¥ kién.

Nhan phiéu lay v kién giri vé cua C6 dong:

Phiéu lay v kién da duoc tra 1o phai ¢6 chir ky cua Co dong 1a ca nhin, cia nguoi dai dién

theo uy quyén hoac ngudi dai dién theo phap ludt cia Co déng 1a to chirc.

Cd dong ¢6 thé giri phiéu lay v kién da tra 1oi dén Cong ty theo mot trong cac hinh thire sau diy:

- Guri thu. Phiéu Iﬁ}' v kién da dwoe tra loi phai co chir ky cua co dong 1a ca nhan, cla
ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap ludt cua co dong la to chirc.

- Giri fax hodc thr dién tir. Phiéu lay v kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
duoe giiy bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Phiéu lay v kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc

quyén mé trude khi kiém phiéu. Cac phiéu lay v kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac

dinh tai nd1 dung phifru lav y kién hodc da bi mé& trong trirdmg hop gini thir va bi tiét 16 trong

triromyg hop gai fax, tha dién tr 1a khong hop 1€. Phiéu lay v kién khéng dugc gini vé duoe coi

la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

Kiém phicu va Lap bién ban kiém phicu:

HDOQT kiém piucu va lap bién ban kiém phiéu dudi sur Lhu*ng kién ctua BKS hodc cua co

déng Lhung nim giir chirc vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phmu phai ¢6 cdc ndi dung

chu véu sau diy:

Tén. dia chi tru s& chinh, ma so doanh nghiép;

- Muc dich va cac van dé cin lay v kién dé thong qua qu:-,rét dinh;

- Sb co dong voi tong s phiéu biéu qu}rél da tham gia biéu quyét. Trong do phan biét 50
phi¢u bi¢u quvét hop & va so biéu quyét khong hop 18 va phuong thirc g bicu quyét
kém theo phu lue danh sich co déng tham gia biéu quyét;

Téng so phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién d6i voi timg van de:

S - quyf:t dinh da duoc thong qua;

- Ho. tén, chir kv caa Cha tich HPQT., nguin da1 dién theo phap luat cua Cong ty va cua
ngudi giam sat kiem phidu va ngudi kiém phiéu.

Cac thanh vién HDQT. ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu

trach nhiém v¢ tinh trung thye. chinh xdc cua bién ban kiém phieu, lién dai chiu trach

nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duge thong qua do kiém phicu khong
trung thuc, khong chinh xdic.

11
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Thong qua quyét dinh cua PHDCD:

Quyét dinh duge thong qua theo hinh thirc liy ¥ kién co dong biang vin ban dugc quy dinh tai
Diéu 20 Diéu 1& Cong tv va co gid tri nhwr quyét dinh duge théng qua tai cude hop PHDCB.
Luu téa liéu:

Phi¢u lay y kién di duoc tra 1oi. bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc thong
qua va tai liéu co lién quan gui kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai duogc luu gilr tai tru so
chinh cua Cong ty.

Diéu 13: Théng bio Quvét dinh va Bién ban hop DHDCD (Bién ban kiém phicu dbi vii
truirmg hop Iiy v kién Co diéng bing vin bin) ra céng ching

Nghi u‘uyét cua DPHDCD. Bién bian hop DPHDCD (hodc Bién ban kiém phicu trong truong hop
lay v kién C6 déng bang vin ban) duoc gui cho Uy ban Chimg khodn Nha nude, S& Giao dich
Ching khoan va cong bo trén trang thong tin dién tr cua Cong ty trong vong hai muom bon gid
(24) gidr ké tir khi cude hop DPHDCD két thie.

Diéu 14: Yéu céu huy bo nghi quyét cua DHDCD

L

Trong théi han chin muroi (90) ngay. ké tir ngay nhin duoge bién ban hop PHPCPD hoiic bién
ban két qua kiém phiéu lay v kién DPHDCD, ¢d dong hodc nhom ¢b dong nam giir tir 10%
tong s6 ¢6 phin pho thong trong thai han lién tue tir sau (06) thang tré én ¢o quyén véu cau
Toa an hodic Trong td xem xét, huy bo nghi quyf?'. cua DPHDCD trong cic trudng hop sau day:

a. Trinh tr va tha tuc triéu tip hop BPHPCD khong thuc hién dung theo quy dinh coa Quy
ché nay, Luit Doanh nghiép va Diéu & Cong tv;

b. Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quy'ét dinh vi pham Phap Ludt hodc Diéu lé
Cong ty;

Truong hop co co déng, nhém o déng yéu cau Toa an hodc Trong tai huy bo nghi quyét cia

DHDCD theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, thi cic nghi quyét do vin co hiéu luc thi hanh

cho dén khi Toa an, Trong tai ¢é quyét dinh khéc, trir truémg hop dp dung bién phap khan cip

tam théri theo quyét dinh ctia co quan cé thim quyeén.

CHUONG 1L HOI DONG QUAN TRI (HDQT)
MUC 1. THANH PHAN HDOQT VA TU CACH THANH VIEN HPQT

Dicu 15: Thanh phén via nhi¢m ky cua thanh vien HDQT

S6 lugng thanh vién HPQT it nhét 1a nam (05) nguoi va nhiéu nhat 1a mudi mét (11) ngudi,
Nhiém ky cua HPQT la nam (035) ndm. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khéng qua nam (035)
nam; thanh vién HDQT ¢o thé duoc bau lai vai so nhiém ky khong han ché.

Co ciu HPQT cin dam bao s cin doi gitra cic thanh vién ¢o kién thirc va kinh nghiém vé
phip ludt, tai chinh va linh vue hoat dong kinh doanh cia Cong ty. Tong s0 thanh vién
HPQT khong diéu hanh hojdc thanh vién HDQT déc lip phai chiém it nhiat mét phan ba

Tu
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(1/3) tong s6 thanh vién HPQT. S& lugng toi thiéu thanh vién HPQT khéng diéu hanh/doc
lap duge xdc dinh theo phurong thire lam tron xuong.

3. Truomg hop tat ca thanh vién HDQT cing két thic nhiém k¥ thi cac thanh vién dé ticp tuc la
thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién m&i duge biu thay thé via tiép quan cong viée.
Moi quyét dinh cia HDQT cho dén trurde thoi diém HPQT mdi duge bau vin duge coi 1a ¢6
hidu lue.

Dicu 16: Tw cach thanh vién HDQT

1. Thanh vién HDQT la nhimg nguoi khong thuje doi twgng ma phap ludt va Diéu 1é Cong ty
cam lam thanh vién HDQT. Thanh vién HDQT co the khong phai la ¢6 dong cua Cong ty.
Tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién HDQT dwoc quy dinh tai Diéu 24 Piéu ¢ Cong ty:

a. Co du ning luc hanh vi dan su, khong thude doi tuong bi c¢am guan ly doanh nghiép theo
quy dinh cia Luat Doanh nghigp:

b. Lacd dong ca nhan s& hiru it nhat 5% tong so co phan pho théng hodic ngudi khie cd
trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh hodc trong nganh. nghé kinh
doanh chtl véu cua Céng ty hodc tiéu chuan, diéu kién khéc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

2. Thanh vién HPQT cia mit cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién HPQT caa trén ndm
(05) cong ty khdc, trir truomg hop 1a thanh vién HDQT cua cac cong ty trong cung tap doan
hodc cac cong tv hoat dong theo nhom cong ty, bao gﬁm cong v me - cong ty con. ap doan
kinh 1& hodc 14 ngudi dai dién ciia cong ty quan Iy quy. cong ty dau tu chimg khodn.

i

Chu tich HPQT khong duge kiém nhiém chire danh Tﬁng Giam doc Diéu hanh trir khi viée
kiém nhiém nay duoc phé chuan hang nam tai PHPCP thudmg nién.

MUC 2. PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT
Di¢u 17: Thi tuc dé cwr va img e vao vi tri thanh vién HDQT

1. Cac co déng nam giir 6 phan cé quyén biéu quvét trong théi han lién tuc it nhat sau (06)
thing ¢6 quyén gop so quyén bicu quyct cua timg ngudi lai vdi nhau dé dé cir cac img vién
HDQT. Cd dong hodc nhém ¢o déng ndm gilr tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢o phan ¢
quyen biéu quyet duge dé cir mot (01) img vién: tir 20% dén dudi 30% dugce dé cir 16i da hai
(02) img vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir 16i da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi
50% dwoc dé cir toi da bon (04) img vién: tir 50% dén dudi 55% duge dé cir tHi da nam (05)
{mg vién: tir 55% dén dudi 60% duge dé cir ti da sau (06) (mg vién: tir 60% dén dudi 65%
duoe dé cur tdi da bay (07) tmg vién: tir 65% dén dudi 70% duoc dé cir toi da tam (08) img
vién: tir 70% dén dudi 75% duoc dé cir tHi da chin (09) (g vién: tir 75% dén dudi 80% duge
dé cir toi da muoi (10) img vién, tir 80% trér [én duoc dé ctr t6i da mudi mét (11) ngro.

2. Ho so img cir, dé cir thanh vién HDQT gdm: Phiéu dé cir hoac phiéu (mg cir thanh vién
HDQT theo mau cua Cong ty: So véu Iy lich do (mg cir vién tu khai theo mau cia Cong ty;
Ban sao CMND, Thé can cudc cong dan hodc Ho chiéu ¢6 cong chimg cuia tmg cir vién. Céic
tmg vién HDOQT c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thure, chinh xac va hop Iv cua céac
thong tin ¢4 nhan dugc cong bo va phai cam két thue hién nhiém vu mét cich trung thye néu
dugce bau lam thanh vién HDQT.

13
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3.

Théng tin lién quan dén cdc {mg vién HPQT (trong trudmg hop da xac dinh duge trude cac
tmg vién) dugc cong bo toi thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac hop PHDCD trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cic (mg vién nay trude khi
bo phiéu. Thong tin lién quan dén cac img vién HDQT dugc cong bo 16i thiéu bao gom:

a. Ho tén, ngay thang nam sinh.
b. Trinh d¢ chuyén mén.
¢. Qua trinh cong tac.

d. Cic cong ly ma img vién dang ndm giir chire vu thanh vién HDQT va cic chire danh quan
I¥ khac.

e. Cac lgn ich ¢o heén quan téh Cong ty (néu co).

f. Cac thong tin khac (néu co).

. Truomg hop sb luong cic img vién HPQT thong qua dé cir va dng ¢t vin khong du so luong

can thiet, HDQT duong nhiém co thé dé cir thém img cir vién. Co ché HPQT duong nhiém
dé cir tmg vién HDQT duoc cong bo rd rang va duoc DPHPCD thong qua trurde khi tién hinh
biu cir.

Dicu 18: Quy ché bau e thanh vién HDQT

L

3.

Doi tuong thuc hién bau cir: Co dung s& hitu co phan co qu}fen biéu quyét va dai dién theo ty
quyen ciia ¢d dong s& hiru ¢o6 phin ¢o6 quyén bi¢u quyét theo danh sich tham du hop
PHDCD:

Phuong thire bdu cir: Viée bau thanh vién HDQT duoc thue hién bo phiéu kin theo phuong
thirc bau dén phiéu:

a. MJdi co déng co tong so quyén bau cir tuong mg vdi tong so co phan cé quyen bidu quyét
(bao gf:-m 5@ hiru va duoc uy qu}'én} nhin v&i s6 thanh vién HDQT theo co cau so luong
thanh vién duge DPCDCD thong qua;

b. Co6 déng co thé chia tong s6 quyen biu cir cho tat ca cic img vién, hodic don hét tong 0
quz.'-f"rn bau cir cho mét hodac mot s tmg cir vién, hodc khong bau cho tmg vién nao (bo
phiéu m"ing};

L]

Neudi tring cir thanh vién HPQT duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xuong
thap. bat diu tir img cir vién c6 so phicu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién:

d. anﬁmg hop co tir hai tg cir vién tro 1én dat cing so phiéu bau nhur nhau cho thanh vién
cudi Lung_ caa HDQT thi DHDCD sé& tién hanh bau lai lrmm S0 cac (mg cif vién co 50
phleu biu ngang nhau.

Phiéu bau va ghi phiéu bau:

a. Phiéu bau thanh vién HDQT (sau day duoc goi la “Phiéu biu™) duoc phat cho ¢o dong
hodc dai dién uy quyén cha ¢o dong theo ma s0 ¢o dong (s& hiru hodc Gy qu}'rf“:n]. Phiéu
bau duge in thong nhit, ¢o tong s6 quyén biéu quyét theo s6 o phan sd hiru v ¢d dong
dau cua Céng tv:

b. Truomg hop ghi sai, ¢d dong dé nghi Céng ty doi phicu bau khac:

14

A
.
G
1




T THIEN LONG

= b ey T Tralic Q":r fl‘,ér Qufi" i"ff {‘-ﬁ'ﬂE -!}'

b,

C.

C6 dong phai tu minh ghi vao Phiéu biu, Trong truémg hop ty quyén hop 18 (c6 gidy ty
quyén), ngudi duge Gy quyén van co day dit quyen bo phiéu bau e

Phiéu bau khong hop 1é:

a.

b.

Phiéu khong theo mau quy dinh. khéng déng dau cia Cong ty:

Phiéu bi rach roi. gach xo4. sira chira, ghi thém hodic ghi tén khong ding, khong thudc
danh sich tmg cir vién di duge DHDCD thong nhat théng qua truéce khi tién hanh bé
phiéu;

Phiéu cé 1dng so quyén biéu quyét cho nhimg img cir vién cia C6 dong vugt qua tong sd
quﬁzn biéu qu vét cua Co dong do sé hiru va duge uy quyen.

Ban Kiém phiéu:

Ban Kiém phicu do Chu toa dé cir va duge PHDCP thong qua;

Ban Kiém phiéu ¢o triach nhiem:

]

Thong qua Quy ché bau cir;

Hurémg dan cach bau etr;

Tién hinh kiém phifiu;

Céng b két qua bau cir trirde Pai hai.

Thanh vién Ban Kiém phi¢u khéng duogc co tén trong danh sich dé cir va img cir vao
HDQT va nhimg ngudin ¢o lién quan dén ngudni nay.

Nguyén tic bo phicu va kiém phicu:

Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trurée sy chimg kién cua cac co dong:

Viée bo phic¢u duge bat dau khi viéc phét phiéu bau cir duge hoan tat va két thic khi co
dong cudi eimg bo phiéu bau véao thing phiéu;

Viéc kiém phicu phai duge tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

Két qua kiém phiéu duoce lap thanh van ban va duge Truong Ban kiém phiéu cong bd
truree Pai hoi.

Chon béu, lap va cong b6 bién ban kiém phiéu

d.

('ng vién tring cir vao HPQT phai dat duoe so phiéu hop 1& twong (mg vai it nhét 1
quvén bau cir cua tat ca co déng du hop;

Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phi¢u. Noi dung bién ban
kiém phiéu bao gom:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép:
- Muc dich va cac van dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét:

- SO ¢b dong vai tong s6 phicu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 1¢ va so biéu quyét khong hop 1é va phuong thire giri bicu quyét.
kém theo phu lue danh sach co dong tham gia bieu quyét:

- Tong so phiéu tan thanh, khong tin thanh va khong co y kién doi vdi timg vin dé:

- Céc vin dé da duoc théng qua:
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- Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT. nguin dai dién theo phap luit cua Cong ty.
ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Cae thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phlt_u phai lién do chiu

trach I'Ihli;m vé tinh trung thuc, chinh xdc cua bién ban kiém phic¢u; lién déi chiu trach

nhi¢m vé cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xac.

¢. Toan viin Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bo trude Dai héi.

8. Nhimg khiéu nai vé viéc biu va kiém phiéu s& do Cha toa cudc hop giai quyét va duge ghi
vio bién ban cude hop PHPCD.

Dicu 19: Mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HDQT
l. Céc trrdmg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT
a. Thanh vién HDQT bi mién nhiém hodc bii nhiém trong cdc truomg hop sau:

- Khdng con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT theo quy dinh tai Luit
doanh nghiép. Diéu 1é va Quy ché Quan tri Cong ty;

- Thanh vién d6 khong tham du céc cude hop cua HPQT lién tuc trong vong sau (06)
thang mé khong co su chap thuin cia HDQT da phéan quvét rang chire vu cia ngudi
nay bi bo trong:

- Thanh vién do guri don bang van ban xin tir chire dén tru s& chinh cia Cong ty:
Trwémg hop khic quy dinh tai Piéu 1& Cong ty;
b. Thanh vién HPQT c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia PHPCD.,

i

2. Thu tuc mién nhiém, béi nhiém thanh vién HPQT

a. Dé6i véi cac truomg hop thanh vién HPQT bi Phap ludt cdm. khéng di tr cach lam thanh
vien HPQT. hodc duge xéc dinh 1a khéng du ning luc hanh vi bing mét van ban cia co
quan co chirc nang hodc cdc truomg hop khic theo quy dinh cia Phap ludt thi théd diém
cham dirt tir cach thanh vién HPQT duoc xéc dinh tai thoi diém dién ra mot lrong cac su
kién d6. Viéc cham dirt tr cach thanh vién HPQT s& duge PHPCP phé chuan tai cude
hop gin nhat.

b. D&i vai cac truomg hop thanh vién ¢6 don bang van ban xin tir chire thanh vién HDQT,
viéc chim dirt tw cach thanh vién HDQT duge coi 12 ¢6 hiéu lue khi duoe DHDCD théng
qua.

Dicéu 20: Cdch thire bo nhiém thanh vién HDQT tam thii:

I. HDPQT ¢6 thé bd nhiém ngudi khac tam thési lam thanh vién HPQT dé thay thé chd trong
phat sinh va thanh vién méi nay phai duge chép thuin tai PHPCD ngay tiép sau do. Sau khi
duge PHPCD chap thuin. viée bo nhiém thanh vién mai do duoc coi 1a ¢ hiéu luc vio ngay
duoc HPQT b nhiém.

2. Nhiém ky cta thanh vién 1IDQT méi duge tinh tir ngdy viée bo nhiém ¢6 hiéu lue dén ngay
két thic nhiém ky cua HDQ'T. Trong truomg hop thanh vién mai khéng duoe DHPCD ::ha":p
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thudn, moi quyé'ﬁ dinh ciia HPQT cho dén trude thod diém dién ra DHDCD cé su tham gia
biéu quyet cua thanh vién HPQT thay theé van dugc coi 1a ¢6 hiéu lye.

Di¢u 21: Cong bo théng tin

Viéc bo nhiém, bii nhiém cac thanh vién HPQT phai duge cong bo thong tin theo cac quy dinh
cha Phap ludt vé chimg khoan va thi trudong chimg khoan.

MUC 3. QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA HDQT

Di¢u 22: Quven han va nhiém vu cua HDQT

L

Led

6.

Hoat déng kinh deanh va cic cong viée cua Cong ty phai chiu sy giam sat va chi dao cua
HPQT. HPQT 1a co quan ¢6 diy da quyén han dé thuc hién tat ca cic quyen nhan danh
Cong ty trir nhimg tham quyén thuge vé PHPRCP.

Khi thue hién chirc ndng va nhiém vy cua minh, HPQT tudn tha ding quy dinh cua Phap
ludt, Diéu 1¢ Cong ty va Nghi quyét. Quyét dinh cia DPHDCD. Trong truémg hop quyét dinh
do HPQT théng qua trii vai quy dinh cia Phap ludt hodc Dicu 1é Cong ty gay thiét hai cho
Céong ty thi cac thanh vién thong qua quyét dinh d6 phai lién déi chiu trach nhiém ca nhan vé
quvét dinh do va phai dén bu thiét hai cho Cong ty: thanh vién khéng théng qua qu}'ét dinh
néi trén duge mién tnr trach nhiém.

HDQT hoat dong theo nguvén tic: quyét dinh tip thé, trich nhiém ca nhan. Timg thanh vién
HDBOQT thue hién nhiém vu theo sir phan cong cua HPQT va chiu trach nhiém ca nhan trudc
HPQT vé nhimg cong viée duge phan cong. Cac thanh vién HPQT chiu trach nhiém trirdc
PDHDCD va Phap luat ve cic quyét dinh, nghi qu}fét cua HDQT ban hanh.

HDQT quan Iy Cong tv bang hinh thirc ban hanh cdc nghi quyét, quyét dinh, ndi quy. quy
ché duge tip thé HDQT thong qua. Cac nghi quyét, quyét dinh. ndi quy, quy ché cia HDQT
¢6 hiéu Iue thi hanh bit bude trong toan Cong ty.

HDQT ¢é trach nhiém giam sat Tong Giam dbe Piéu hanh va cac Can bo Quan Iv khac.
Quyén va nghia vu cia HDQT do Phap luat, Dicu 1¢ Cong ty va quyét dinh ciia PHDCD quy
dinh. Cu thé, HDPQT c¢6 nhimg quvén han va nhiém vu sau:

a. Quyét dinh ké hoach phat trien san xudt kinh doanh va ngin sach hang nam cua Cong ty;

b. Xdc dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luge duoc DPHBCD
thong qua:

¢. Quyét dinh co ciu to chire caa Cong ty:

d. Giai quyét cac khiéu nai cua Cong ty dbi v Can bd Quan 1y eling nhu quvét dinh lya
chon dai dién ciia Cong tv dé giai quyét cac van dé lién quan t&i cac thi e phap ly
doi voi Can bd Quan 1y do:

e. D¢ xuit cac loai co phiéu co thé phat hanh va t-fmg S0 ¢o phiéu phat hanh theo timng
loai:

f. Pé xudt viéc phat hanh trai phiéu chuyén déi va cac chimg quyén cho phép ngudi s&
hiru mua c6 phiéu theo mire gid dinh trude;
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g. Quyét dinh gia chao ban trii phiéu. ¢ phiéu va cic chimg khodn chuyén doi trong,
trudmg hop duge PHDCD uy quyén;

h. Phé duyét phuong an dau trr va dy an dau tu, trong tham quyén va gidi han theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép ma khong can nghi quyét cia DHDCD theo Quy ché nay
va Diéu 1é Cong ty. quyét dinh viéc ban/chuyén nhugng tai san ¢6 gia tri tir 10% dén
dudi 35% tong gia tri tai san cia Cong ty va cdc chi nhanh cia Cong ty duge ghi
trong bao cao tai chinh da dwgc kiém toan gan nhat;

i. Quyét dinh giai phap phat trién cong nghé. chuyén nhuong. thong qua hop dong mua,
ban, vay, sir dung cac bién phap bac dam khean vay, cho vay va hop dong khac co
gid tri 141 san ¢6 gid tri tir 10% dén dudi 35% tong gia tri tai san cia Cong ty va cac
chi nhanh cua Céng ty duoc ghi trong bdo cio tai chinh da duoc kiém toan gfm nhét,
trir hgp dong va giao dich quy dinh tai diém d khoan 2 Dieu 135 va khoan 1 va khodn
3 Di¢u 162 cua Ludt Doanh nghiép;

j. Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HPQT; bé nhiém. bdi nhiém, mién nhiém,

quyét dinh tién lwong, cach chire Téng Giam doc Piéu hanh: bé nhiém. mién nhiém,
quyét dinh tién luong, quyén loi khic trong hop déng lao dong cua cac Can bd Quan
1¥, sau khi tham khao ¥ kién cua Toéng Giam Déc Di¢u hanh. Viée bii nhiém néi trén
khong dugc trdi vai cae quyen theo hop dong cia nhitng ngudi bi bai nhiém (néu ¢o);
ctr nguoi dai dién theo Uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoac DPHPCD & céng
ty khac, quj.-'f:l dinh murc thia lao va quyén lon khac cua nhimg ngudn do;

k. Bdo cao PHDCD viée HPQT bé nhiém Tong Giam dbc Piéu hanh;

. Pé xudt mirc o tire hiang ndm va xic dinh muc ¢d tire tam théi:

m. To chire viéc chi tra ¢b tirc:

n. Dé xudt viéc 16 chire lai hodc giai thé Cong ty.

7. Nhimg van dé sau diy phai dugc HPQT phé chuan:

a.
b.

.

Thanh l3p chi nhinh hodc cic van phong dai dién ciia Cong 1v:

Thanh ldp cac cong ty con cua Cong ty;

Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 149 Luit Doanh nghiép va trir trudmg hop quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 162 Luat Doanh nghiép phai do PHPCD phé chuin, HPQT tiy
timg théi diém quyét dinh viéc thyc hién, sira doi va hiy bé cac hop dong lém cua Cong
ty (bao gém cac hop dong mua, ban. sap nhap, thau tom cong ty va lién doanh);

Chi dinh va bai nhiém nhimg ngudi dupe Cong ty Gy nhiém la dai dién thuong mai va
Ludt su cia Cong ty:

Viée vay ng va viée thuc hién cdc khoan thé chip, bao dam, bao lanh va bdi thuimg ciia
Cong ty; ,

Cac khoan dau tr khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngin sich duoc HDQT phé
duy@t ma vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngén sach kinh doanh hang nam;

Viéc mua hodc ban co phﬁn cua nhimg Cong ty khac dugc thanh ldp ¢ Viét Nam hay
nudc ngoai;
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h. Dinh gid cic tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viéc phat hanh
¢o phiéu hodc trai phiéu ena Cong ty, bao gom vang, quyén sir dung dit, quyén so hiru tri
tué, cong nghé va bi quyét cong nghé:

i. Viée Cong ty mua hodc thu hoi khéng qua 10% méi loai co phan;

. Quyét dinh mirc gia mua hodc thu hdi ¢6 phin ciia Céng ty:

k. Duyvét chuong trinh, noi dung tai liéu phuc vu hop PHBCB, triéu tip hop PHDCD hodc
lay v kién ¢o dong dé DHDCD théng qua quyét dinh:

l.  Trinh bao cdo quvét todn tai chinh hang nam lén PHPCD:
m. Duyél dinh sir dung cac quy Cong ty;

n. Cac van dé khac khong thude thim quyén quyét dinh cia DPHDCD va Tong Giam dbe
Diéu hanh theo dé xuat cua HPQT.

HPQT phai bdo cao PHPCD vé hoat dong ciia minh. cu thé 1a vé viée giam sat cia HDQT
doi vai Tong Giam doc Piéu hanh trong nim tai chinh. Trudmg hop HDQT khéng trinh bdo
cdao cho BPHBCD, bao cao tai chinh hang nam cua Céng ty s¢ bi coi la khéng co gia tri va
chira duoe HDQT thong qua.

Trir khi ludt phap va Diéu 1é quy dinh khac, HPQT ¢6 thé iy quyén cho nhén vién cap dudi
va cac Can bo Quan Iy dai dién xu Iy cong viéc thay mét cho Cong ty.

Thanh vién HDQT (khéng tinh céic dai dién duoc ty quyén thay thé) duge nhin thit lao cho
cong viéc cua minh dudi tr cach la thanh vién HDQT. Tong mire thi lao cho HPQT sé do
DHDCD quyét dinh. Khoan thi lao nay sé duoc chia cho cic thanh vién HDQT theo thoa
thudn trong HDQT hoac chia déu trong truémg hop khéng thoa thudn dugc.

Téng so tién tra cho timg thanh vién HPQT bao gﬁm thi lao, chi phi. hoa hong, quvén mua
c6 phin va cic loi ich khic duge hudng tir Cong ty, edng ty con, cong ty lién két cua Cong ty
va cic cong ty khac ma thanh vién HPQT la dai dién phin von gop phai duge cong bo chi
tiét trong bao cdo thudng nién cua Cong ty.

. Thanh vién HPQT nam gitr chirc vu diéu hanh (bao gom ca chirc vu Chu tich hode Pho Chu

tich). hodc thanh vién HPQT lam viéc tai cac Tiéu ban cia HDQT, hodc thyre hién nhimg
cong viée khac ma theo quan diém cia HDQT 12 nam ngoai pham vi nhiém vu thong thudmg
ciia mot thanh vién HPOQT, ¢6 thé duoc tra thém tién thii lao dudi dang mot khoan tién cong
tron g6i theo timg lan, lvong, hoa hfmg_ phﬁn trim lo1 nhudn, hodc dudi hinh thire khac theo
quy&l dinh cua HDQT.

. Thanh vién HDQT ¢6 quyén duoe thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac khoan chi

phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thue hién trich nhiém thanh vién HDQT cua minh,
bao gém ca cic chi phi phat sinh trong viéc té tham du cac cuge hop DPHPCD. HPQT hodc
cac Tiéu ban cua HDQT.

Diéu 23: Cha tich HPQT

1.

HBPQT phai lya chon trong s6 cac thanh vién HDQT dé bau ra mot (01) Cha tich theo nguyén
tic qua ban. Trir khi PHPCD qu}-'él dinh khac, Chu tich HBQT s& khong kiém chirc Tﬁng
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Giam doc Diéu hanh cua Céng ty. Chu tich HPQT kiém nhiém chirc Tong Giam doc Diéu
hanh phai dugec phe chuin hang nam tai PHPCD thudmg nién.

2. Cha tich HPQT duoc biu, ngoai dam béo céc tiéu chuin va diéu kién cta thanh vién HDQT
con phai dap img dugc cae diéu kién sau:

.

b.

La ch dong niim giir trén 20% co6 phan c6 quvén biéu quyét cua Cong ty trong thid han tr
sau (06) thang hén tuc tré lén hodc nam gilr mt ty 1¢ cd p]h':?l.'ﬂ co quyrf':n bicu quyét nho
hon nhung phai 1a thanh vién do ¢6 déng, nhém c¢d dong nam gitr trén 50% ¢b phin ¢o
quyen bi¢u quyet trong thoi han tir sau (06) thang lién tuc tré 1én img ¢l hodc dé cir theo
quy dinh tai Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty: va

La thanh vién HDQT cua Céng ty trong nhiém kv trude.,

3. Truomg hop Cha uch HDQT véng mdt hodc khong thé thuc hién duoc nhiém vu cia minh thi
uy quyen bing vin ban cho mét thanh vién khac thue hién cic quvén va nghia vu cua Cha
tich HDQT theo nguvén tic quy dinh tai Diéu 1&¢ Cong ty. Truémg hop khong c6 nguii duoc
ay quyén thi cac thanh vién con lai biu mot ngudi trong sb céc thanh vién tam thoi giir chire
Chu tich HPQT theo nguyén tic qua ban.

4. Cha tich HPQT ¢6 nhimg quﬁ:n va nghia vu sau day:

.

b.

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT:

Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai ligu phuc vu cude hop: triéu tap va chu toa cudc hop
HDQT:

To chire viée thong qua nghi quyét cua HDQT:

Giam sit qua trinh to chire thue hién cac nghi qu}'ét cua HPQT;

Cha tea cude hop DPHBCD, cude hop HDQT:

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va biéu l¢ Cong ty, cu
thé:

- Phan céng, phan nhiém cho ciac thanh vién HPQT, cdc Tiéu ban cia HPQT, cac hoi
dﬁng chuyén mon do HPQT hodc Chu tich HPQT thanh lap. Cha tich HPQT ¢ thé
bo nhiém Tro Iy Chu tich HDQ'T dé cing (i) tham du cac cudc hop cua Cha tich
HDQT dé 1dp bién ban. ghi chi: (i) sip xép lich hop cua Chu tich HDQT: (iii) tiép
nhin va Iﬁng hop ciac bao cdo, thong tin vivhodc giai trinh do cac Céan bo quan ly lip
theo yéu cau ciia Chi tich HPQT hoiic/va (iv) thye hién cic cong viée khac theo su
phin céng. uy quyén cu thé cia Chu tich HDQT trong timg thoi kyv;

- Thay mat HDQT phé duyét cac chu truong ve ngéan sach, tai chinh, chi dao diéu hanh
va gidm sat cong tac diéu hanh coa Ban Tong Giam déc va cac Can b Quan ly. Phé
duyét cac du an dau tu thude thaim quyén cua HDQT va ngudi dai dién theo phap ludt
cua Cong tv:

- Phé duyét co cau to chire, quy ché quan tri ndi bd va cac co ché, chinh sach cua Cong
ty: cac vin ban Gy quyén. phén cap phin quyén cho Ban Tong Giam doc va cac Can
bd Quan Iv khac hodc ay qu}'é:n cho cdc nhin vién khic cua Cong tv thuc hién cac
cong viée nham phuc vu lgi ich coa Cong ty theo thim quyén cua HDQT va ngur
dai dién theo phip luit cua Cong ty;
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- Cir dai dién chi s& hiru tai cac Cong ty con, b nhiém, phan cap phan quyén cho Chu
tich Hoi dong thanh vién, Chi tich kiém nguin dai dién theo phap ludt tai cac Cong ty
con, ngudi dimg dédu Chi nhanh, Vin phong dai dién, Cong ty con:

- Céc thim qu:rén khéc thude tham quyén cua HPQT va nguin dai dién theo phap luit
cia Cong ty.

MUC 4. QUY DINH VE TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HDQT
Dicu 24: Cice cude hop cia HDQT

|. Cha tich HDQT s& duoe bau trong cude hop dau tién cua nhiém kv HPQT trong théxi han 07
ngay lam viée, ké tr ngay két thie bau cir HDQT nhiém ky dé. Cudc hop nay do thanh vién
co so phiéu bau cao nhat triéu tap va chi tri. Truomg hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién cé so
phi¢u biu cao nhat va ngang nhau thi cdc thanh vién biu theo nguyén tic da so dé
chon 01 nguin trong s0 ho triéu tap hop HDQT.

2. Cac cudc hop thuomg kv: Chu tich HPQT phai triéu tap cde cude hop HPQT thudmg kv. Chu
tich ¢o the triéu tap hop bat kv khi nao thiy cin thiét. nhung it nhat 1a mdi quy phai hop mdt
(01) lan.

3. Chu tich HDQT tni¢u tap cic cude hop bit thudmg kiu [hﬁy can thiét vi loi ich cua Céng ty.
Ngoai ra, Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT theo cic truomg hop duoc quy dinh tai
khoan 3. 4, 5 Diéu 27 Dicu 1¢ Cong ty.

Di¢u 25: Trinh tu thi tuc to chire hop HPQT
I. Théng bao va chuan bi ndi dung hop HPQT:

a. Chu tich HPQT hodc nguai triéu tip hop HPQT phai gui thong bao méi hop cho cic
thanh vién HDPQT cham nhit 03 (ba) ngéj,r lam viéc truoc ngay hop. Thong bdao hop
HDQT phai duoc lam bing vin ban tiéng Viét xa phai lh{mg bao n:[a},r du chwong trinh,
thiri gian, dia diém hop. kém theo nhimg tai liéu can thiét vé nhimg van dé duoc ban bac
va biéu quyét 1ai cude hop HDQT va cde phiéu biu cho nhimg thanh vién HDQT khong
thé du hop.

b. BKS cé quyén tham dy va tham gia thao ludn tai eac cude hop cia HDQT.
c. Ban Tong Giam doc c6 thé duge méi tham du va trinh bay tai cac cudce hop ciua HPQT.

2. Dia diém hop: Cac cude hop HDQT duoe tién hanh o nhimg dia chi da ding ky cua Céng ty
hoidc nhimg dia chi khac & Viét Nam hodic o nude ngoai theo quyét dinh cta Cha tich HDQT
va duge sir nhat tri cia HPQT.

3. Diéu kién tién hanh cude hop:

a. Cac cudc hop cia HPQT lan thir nhit chi dugce tién hanh cac quyét dinh khi ¢ it nhit ba
phan tir (3/4) so thanh vién HPQT cé mat truc tiép hodc thong qua ngudni dai dién (ngudi
duoc uy quyveén):

b. Truimg hop khong da s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai duoc triéu tip
lai trong thin han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Cude hop triéu tip
lai dugc tién hanh néu c¢d hon mét nira (1/2) so thanh vién HPQT dur hop.
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4. Noi dung cac cudc hop:

d.

b.

C.

I

Can bg dugc phian cong chiu trich nhiém trinh bay ciac néi dung theo chuong trinh hop:

HDQT thao luan va cho y kién timg vin dé. Cac van dé duge thong nhat dé dua vao Nghi
qu}’él HDQT phit dugc biéu qu}’é‘l thong qua tai cudc hop:

Trong cudc hop HDQT, cac thanh vién HDQT ¢6 quyén véu cau Ban Tong Giam doc
hodc ngudi duoe Ban Téng Giam doc uy quyé*n giai trinh cu thé nhimg van dé lién quan
dén hoat dong san xuit kinh doanh va cdc du 4n do Ban Téng Giam dbe trinh HDQT:

Cac bao cao tai cude hop HDQT dinh ky hang quy:
-  Bao cdo thuc lién Nghi quyél cua HDQT trong quy;

- Bdo cido coa Ban Tong Giam doc vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh cua
Céng ty gom cac ndi dung sau:
v" Nhin dinh tinh hinh thi truomg, cic chinh sich diéu hanh ctia Ban Tong Gidm
dc;
v Két qua san xudt va kinh doanh trong quy. két qua kinh doanh liy ké:

v" D¢ xudt ké hoach kinh doanh cho quy tiép theo va cdc giai phap nham thue hign
ké hoach.

Bao cao tinh hinh tai chinh cua Cong ty trong quy:

Ngodi cic bio cdo néu trén, Ban Tong Giam doc s& bio cao viée thyue hién cac ndi dung
cong viée co tinh chat dai han va thude thim quyén quyét dinh coa HDQT.

5. Biéu qu}rét:

.

Trir quy dinh tai Piém b Khoan 5 Diéu nay. méi thanh vién HDQT hodc ngudi duoc Gy
quyf:'n trurc tif‘,p co mdt voi tr cach ca nhin tai cude hop HDOQT co mat (01) phiéu bicu
quyéet;

Thanh vién HPQT khéng duoc biéu qu}fét vé cdc hop dong. cac giao dich hodc dé xudt
ma thanh vién dé hodc ngudn lién quan téi thanh vién dé 6 I, ich va lgn ich dé méu
thudn hodic ¢6 1¥ do chinh dang xdc dinh lgi ich d6 ¢6 thé mau thuan véi lgi ich cia Cong
ty. Thanh vién HPQT khéng duoc tinh vao s6 luong dai biéu 16i thiéu can thiét co mat dé
c6 thé to chire cude hop HPQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do khéng ¢o qu}-én
biéu quvét;

Theo quy dinh tai Piém d Khoan 5 Diéu nay. khi c¢o6 van dé phat sinh trong mét cude hop
cia HDQT lién quan dén loi ich cta thanh vién HDQT hodc lién quan dén qu}-én biéu
quyét mdt thanh vién ma nhimg vin dé do khong duoe giai quyét bing viée tr nguyén L
bo quyén biéu quyét cia thanh vién HDQT co lién quan, nhimg vin dé phat sinh do duge
chuyén t6i cho Chu toa cude hop quyét dinh. Phan quyét cia Cha toa lién quan dén vin
dé nay ¢ gia tri la quyét dinh cudi cing trir truomg hop tinh chat hodc pham vi loi ich cia
thanh vién HDQT lién quan chua duge cong bd mét cich thich dang:

Thanh vién HPQT hudmg loi tir mdt hgp dong duge quy dinh tai Piém a va b Khoan 4
Diéu 33 Biéu 1&é Cong ty duoc coi a ¢o lgi ich dang ké trong hop dong do;
Thanh vién HDOQT truc tia.“::p hodac gian tiép huong loi tir mot hop dﬁng hodc giao dich da

duge k¥ két hodc dang du kién k¥ két vai Cong ty va biét 1a minh ¢6 lgi ich trong do, sé
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phii cong khai ban chit. noi dung cia quyén lgi d6 trong cude hop ma HPQT lan dau
tién xem xét van dé ky két hop dong hoidc giao dich nay. Hodc thanh vién nay ¢ thé cong
khai diéu do tai cude hop diu tién cua HDQT duoc to chire sau khi thanh vién nay hiét
rang minh ¢6 loi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hoac hop dong lién quan:

HPQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so ¥ kién tn thanh cua da sb
thanh vién HPQT c6 mit (trén 50%). Truémg hop so phicu tan thanh va phan doi ngang
bing nhau, phiéu biéu quyét cia Cha tich HPQT la phiéu quyét dinh.

6. Cac hinh thire hop khac:

a.

Cude hop cia HPQT co thé to chire theo hinh thire nghi sy gilra cac thanh vién cia
HBPQT khi tat ca hodic mdt so thanh vién dang & nhimg dia diem khac nhau van diéu kién
la mdi thanh vién tham gia hop déu ¢ thé:

- Nghe timg thanh vién HDQT khéc cliing tham gia phat biéu trong cude hop:
- Phét biéu vdi tat ci cac thanh vién tham du khac mét cach dong théi,

Viée trao doi giita cac thanh vién cé thé thue hién mdt cach true tiép qua dién thoai hodc
bing phtmnyb tién lién lac thong tin khac (ké ca viéce sir dung phuong tién nay dién ra vao
thoi diém thong qua Quy ché Quan tri hay sau nay) hodc 1a két hop tat ca nhunb phurong
thirc nay. Thanh vién HRQT tham gia cudc hop nhu viy duoc coi la “co mat”™ ta cudc
hop do. Dia diém cude hop duoe 16 chite theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhom thanh
vien HDQT déng nhat tap hop lai, hodc néu khéng c6 mot nhém nhur vy, thi la dia diém
ma Chil toa cude hop hién dién.

Cic quvét dinh duoe théng qua trong mot cude hop qua dién thoai duoc t6 chirc va tién
hianh mét cach hop thire ¢ hiéu lwe ngay khi két thic cude hop nhung phai duge khang
dinh bé’mg cic chir ky trong bién ban cua tit ca thanh vién HDPQT tham du cude hop nay,

Truémg hop 16 chire hop HPQT bing hinh thire lay v kién bing van ban, cac thanh vién
HPOT c6 thé biéu quj,féi y kién bang van ban, email d6i vai van dé duoe néu trong van
ban hodic email. Thu ky cude hop ¢ trach nhiém tong hop cac ¥ kién cia céc thanh vién
HPQT gini gqua vin ban hodc email dé lap bién ban hop HPQT va Nghi quyél HBQT.
Viée biéu quyét bing vin ban hodc email cia cac thanh vién HPQT chi ¢6 gid tri phap 1y
khi thanh vién HPQT ky vao bién ban cude hop.

7. Bién ban cude hop va nghi quyét:

d.

Cac cudc hop cia HDQT phai duge ghi vao s0 bién ban. Bién ban phai cé cdc ndi dung
chi }-éu sau day:

Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép:

- Mugc dich. chuong trinh va ni dung hop:
- Tho gian, dai diém hop:

- Ho tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duge uy quyén du hop: ho tén céic thanh
vién khong du hop va ly do viing mat;

- Cac van dé duoc thao luin va bicu quyét tai cudc hop:

- Tom tit v kién phat biéu cua timg thanh vién du hop theo trinh tr dién bién cua cude hop:
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- Két qua biéu quvét, trong do ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khéng co v kién:

- Cac quyét dinh di duoe théng qua.

Thu ky Cong ty 16 chire viéc ghi bién ban va kv bién ban cudc hop. Chu toa va thu ky
phai chiu trach nhiém vé tinh trung thye va chinh xéc cua ndi dung bién ban hop HDQT.
Bién ban hop HPQT vi tai liéu su dung trong cude hop phai duge luu giir tai tru so chinh
cua Cong ty.

Truomg hop thanh vién tryc tiép du hop khong ky vao bién ban thi phai ghi 1 Iy do, néu
khong ghi o 1¥ do thi biéu quyét cua thanh vién do ddi vai cac van dé thao luin tai cude
hop coi nhu khong co gia tri.

Bién ban hop HPQT dugrc lap bang tiéng Viét va phai ¢ chir ky cua tat ca cac thanh vién
HBOQT tham du cudc hop hodc Bién ban duge lap thanh nhi¢u ban va mdi bién ban co
chir ky cua it nhit mét (01) thanh vién HDQT tham g1a cudc hop.

Chu tich HPQT ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho cdic thanh vién va bién
ban d6 14 bang chimg xdc thuc vé cong viéc da duoge tién hanh trong cac cude hop dé trir
khi c6 v kién phan doi vé ndi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngav ké tir khi
chuyén di.

Cin cir vao bién ban hop HPQT hodc tir mét viin ban Nghi quyét caa HPQT. Chu tich
HPQT c6 thé soan thao ra mot vin ban nghi quyét riéng khic ¢6 ndi dung ding theo vin
ban gbc. Vian ban nghi quyét nay chi cin chir kv cia Chu tich HPQT va con diu cua
Cong ty, co gid tri phap 1y nhu nhimg nghi quyét duge cac thanh vién HPQT thong qua
tai mdt cude hop duoc tridu tap va to chire theo thong 1

Théng bdo nghi quyét HDQT:

Sau khi ¢6 Nghi quyét HPQT, Céng ty cé trach nhiém cong bo théng tin trén phuong tién
thong tin cua Uy ban Chimg khodn, S& giao dich chimg khodn, trén trang thong tin dién tu
cua Cong ty trong vong 24 gid.

MUC 5. CO CAU VA CAC TIEU BAN TRUC THUOC HDQT

Di¢u 26: Cic Tiéu ban cua HDQT

L.

Can cir nhu ciu hoat dong san xudt kinh doanh cua Cong ty, HPQT thanh lap va uv quyén
cho cac Tiéu ban trie thudc nham chuyén trach mot so chirc nang cua HDQT.

Chire ning, quyén han, nhiém vu cic Tiéu Ban:

Tiéu ban Chinh sach phat trién

- Hoach dinh cac chién luoce phit trién

- Xac dinh muc tiéu, ké hoach via nhimg chi tiéu thanh tich co ban caa Cong ty
- Xac dinh cac wu tién hoat dong

- Danh gia nang suit dai han trong cic hoat déng cua Cong ty

- Thue thi nhimg nhiém vu khac lién quan dén chinh sich phat trién do HPQT giao
phé.
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b. Tiéu ban T#i ciu triic, nhan su va luong thudmg

Céng t4c i cau trie va nhin su:
v Xy dung. hoan thién co cau 16 chire phit hop véi thue tién hoat dong;

v Nghién ciru soan thao quy ché hoat déng cua cac don vi trong Tép doan: Quy ché
hoat dong ciia HDQT: cac Tiéu ban cia HPQT; Quy ché hoat dong cia Ban Tong
Giam doc: Quy dinh vé phan cap, phian quyén cac cap quan tri, quan Iy cia Tép
doan:

v" Xiy dung. hoan thién co cau 1o chirc vé nhian su: Xay dung tiéu chuin vé danh
gia Can bd Quan 1¥: Quy dinh vé bd nhiém. mién nhiém Can bé Quan Iy cua Tép
doan: Chinh sach quy hoach. luin chuyén, dao tao va phat trién ngudn nhin lue;
Lap ké hoach ké nhiém cho cac thanh vién HPQT va Can b Quin 1y Cong ty;

Vin dé Luong thudmg, phic lgi: Nghién ciu, xay dymg va dua ra cac dé xuit nhim
hoan thién chinh sach vé lwong thudmg, phic loi, khen thuéng - ky ludt ciia Cong ty;

Thue thi nhimg nhiém vu khac lién quan dén tai cau tric, nhan su va luong thuémg do
HBPQT giao pho.

c. Tiéu ban K¢ hoach. Ngin sich va Pau tu

Giam sat va soat xét viée 1ap ké hoach dai han va trung han;
Sodt xét ké hoach ngin sach hang nam va hang quy ctia Cong ty;
Nghién ciru, tham muu va dé xuiat HPQT céae linh vue diu tr trién vong:

Tham dinh lai cac dir an dau tr trude khi trinh PHPCD hodaec HBQT quﬁt dinh:

Quyét dinh cic van dé lién quan dén dau tr theo Tham quyén duyét diu tr cia Cong
Ly

Trién khai thue hién cdc Du dn trong diém trong va ngoai nudce cua Tap doan da duge
DHDCD/ HDQT phé duyét:

Trién khai. giam sat cac hoat déng dau tr khéc cua Tép doan;

Xem xét, danh gia hiéu qua cia danh muc dau tu va dé xuat cac bién phap xir Iy néu
co phat sinh rai ro;

Thuee thi nhimg nhiém vu khac lién quan dén dau tu do HPQT giao pho.

Tiéu ban Quan hé Co déng

Nghién ciru, tham muu va dé xuat HPQT cac phuong dn, ké hoach phat hanh chimg
khoan, chi tra 6 tirc va cac hoat dong lién quan dén co phan. ¢ phiéu dé HDQT xem
xét trinh DPHPCD thong qua:

Tham gia hodic chu tri t6 chire cic budi hoi nghi. hdi thao nhim xiy dung. cing cb

méi quan hé hop tac véi cde ddi tac va nha dau tu:

Tham gia gip g, trao d6i vai cac nha diu tr trong va ngoai nude,

e. Tiéu ban Kiém todn
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- Giam sat tinh trung thuc cua bao cdo tai chinh cia Cong ty:

- DPé xuiit véi HDQT vé viée bo nhiém Kiém toan Ddc lap va phé duyét kinh phi va
diéu khoan lam viéc véi Kiém toan Doc lap:

- (iam sat sy doc lap va khach quan cua Kiém toan Déc lap va mire do hiéu qua cua
qua trinh kiém toan;

- Ra soat hé thong kiém soat ndt bd va quan ly i ro cua Cong ty:

- Phé duyét. kiém tra, giam sat ké hoach hoat dong va hiéu qua hoat dong cia Ban
kiém todn ndi bo:

- Pé xuit HDQT viée bd nhiém, tai bd nhiém hodic mién nhiém cic thanh vién kiém
toan noi bo:

- Thuc thi nhimg nhiém vu khac lién quan dén chirc ning kiém todan va quan 1y rui ro
khac do HDOQT giao pho;

- Bio cdo vaoi HPQT, xéc dinh cde vin dé can hanh dong hay cai thién va dua ra d¢
xut,
Trong truémg hop HDQT chuwa thanh lap cac Tiéu ban chirc nang thi chire ning va nhiém vy
ctia cac Tiéu ban néu trén thudc pham vi trach nhiém cia HDQT hodc cua thanh vién HBQT
dugc iy quyén.

Viéc thanh ldp cac Tiéu ban va phéin cdng nhén su phu trach phai dugce thong qua bai mot
nghi quyél cua HDQT: df‘}ng thin viéc thanh lap cac Tiéu ban phai duge bao cao So giao dich
chimg khoan.

Thanh vién cua Tiéu ban cd thé gom mét hodc nhiéu thanh vién cua HPQT va mdt hodc
nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia HPQT. Trong qua trinh thuc hién quven han
duoc uy thac, cac Tiéu ban phai tuin thu cac quy dinh ma HBQT dé ra.

H tro trién khai nghiép vu cho cac Tiéu ban la ciac Khoi/ B phan chirc nang lién quan khi
dugc yéu ciu.

Dicu 27: Thim quyén cua cic Tiéu ban HDQT

1.

=

Trach nhiém cudi cung trong viée ra quyét dinh thuge vé HPQT, cic Tiéu ban trye thude
HDQT ¢6 thé giai quyét va dua ra nhimg quyét dinh lién quan dén nhimg van dé duge
HDQT giao pho, vai dicu kién quyét dinh ctia mot Tiéu ban chi ¢ hiéu luc va gia tri thi hanh
khi da sb cac thanh vién cua Tiéu ban c6 mit va biéu quyét trong cude hop cia Tiéu ban do
ciing dong thoi 1a thanh vién HPQT.

Trong qua trinh thuc hién quyén han dugce uy thac, cac Tiéu ban phai tuin thu cac quy dinh
ma HPQT dé ra. Cic quy dinh nay cé thé diéu chinh hodc cho phép két nap thém nhimg
ngudi khong phai la thanh vién HPQT vao cac Tiéu ban néu trén va cho phép ngudi do duge
quyén biéu quyét voi tu cach thanh vién cta Tiéu ban nhung:

a. Phai dam bao so lugng thanh vién bén ngoai it hon mdt nira (1/2) tong so thanh vién cua

Tiéu ban va
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b. Nghi quyét cua cdc Tiéu ban chi ¢é hiéu e khi c6 da so thanh vién tham du va biéu
quyét tai phién hop cta Tiéu ban la thanh vién HDQT.

Diéu 28: Thanh phén cic Tiéu ban true thuje HDQT

l.
2.

S6 luong thanh vién cua mdi Tiéu ban do HPQT quyét dinh;

Tiéu ban Téi co ciu, lrong thudng va nhin su phai ¢é it nhat mat (01) thanh vién HDQT déc
lap lam Chu tich Tiéu ban. Trong trudng hop Cong ty chura thanh ldp Tiéu ban thi HPQT cir
thanh vién HDQT ddc lap phu trach van dé luong thudmg vi nhén sur;

Cac bén lién quan khéc, nhat 1a Can bo Quan Iy, nhimg nguoi khong phai la thanh vién cia
cac Tiéu ban HPQT. ¢o thé duoc méi du ban vé cac van dé cu thé nao do, nhung chi ¢d tu
cach quan sat, tirc 1a khong cé quyén can thiép hodc quyét dinh doi vai cac van dé duoc du
ban;

Cong ty ¢6 thé thanh lip Ban ¢6 van hodc tuyén dung mot s0 cac chuyén gia lam ¢6 van cho
Cong tv trong mdt s6 linh vire ean thiét. Luong va thi lao eua cic chire danh ¢d van duge thure
hién theo nghi quvét cia HDOQT va Hop dong lao dong. hop dong tur van ky véi Cong ty.

Diéu 29: Cha tich Tiéu ban

1.

Lad

HPQT bo nhiém mot thanh vién trong Tiéu ban lam Chu tich Tiéu ban.

Chit tich ctia mdt Tiéu ban truc thuée HPQT chiu trach nhiém vé tinh hiéu qua cia Tiéu ban
ay. ngoai nhimg nghia vu khic cia ca nhin do.

Cha tich cia mét Tiéu ban can phai bdo cio 1én Chu tich HDQT vé nhitng cong viée clia
Tiéu ban. Bén canh dé, ciac Chu tich cua cic Tiéu ban trire thuje HDQT cin phai co mit tai
cac kv BPHBCD dé tra 1 nhitng cau hoi cua cac co dong.

Dicu 30: Thw ky cong ty

1:

Cad

Dé hd tro cho hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mét cach co hiéu qua. HPQT phai
chi dinh it nhat mot (01) ngui lam Thu ky cong ty. Thu ky cong ty phai la ngudi co hiéu
biét vé phap ludt. Thu ky cong ty khéng dugc dong thisi lam viée cho cong ty kiém toan dang
thure hién kiém toan cac bdo cdo 1ai chinh cia cong ty.

Vai tro va nhiém vu cua Thir ky cong ty bao gérm:

a. Chuan bj cac cudc hop HRPQT. BKS va DHDCD theo yéu cau cua HPQT hodc BKS.

b. Tur vén vé thu tuc cua cac cude hop.

c. Tham du cac cupe hop.

d. Pam bao cac nghi quyét cia HDQT phit hop vai ludt phép.

e. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cdc thong tin khic cho
thanh vién HDQT va thanh vién BKS.

Thur ky¥ cong ty ¢ trach nhiém bao mat théng tin theo cde quy dinh cua phap ludt va Diéu 1é

Cong ty.
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Dic¢u 31: Tha lao caa HDOT

Lad

Thi lao cia HDQT duoe DHDCD théng qua hang nam va dugc cong bd theo quy dinh, bao
oom thi lao cho cic trach nhiém bo sung nhu Chu tich HDQT, Chu tich Tiéu ban HPQT,
thanh vién Tiéu ban HPQT.

Trudmg hop thanh vién HDQT kiém nhiém chirc danh trong by may diéu hanh cua Cong ty,
va ¢cac cong ty con thi tha lao dugc cong b phai bao gom cac khoan luong, thuong gan vai
chirc danh diéu hanh va cac khoan thi lao khéc.

Thu lao, cic khoan lgi ich khac va chi phi do Cong ty thanh toan, cap cho timg thanh vién
HPQT duoc cong bo chi tiét trong Bao cao thudng nién cua Cong ty.

CHUONG IV. THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT (BKS)

Dicu 32: Ung cir, dé cw thanh vién BKS

L.
.S

Viée img ctr, dé cir thanh vién BKS duge thye hién theo Piéu 35 Diéu 1é Cong ty.

Trudmg hop s6 lugmg cde img vién BKS thong qua dé cir va tmg cir khong du so lwong can
thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém (mg vién hodc t0 chie dé cir theo co ché quy dinh
tai Dicu 1é Cong ty. Co ché dé cir cia BKS duong nhiém duoc cong bo rd rang va duoc
PHDCP thong qua trude khi tién hanh dé cir.

Di¢u 33: Tw cich thanh vién BKS

1

Thanh vién BKS la nhimg ngut khong thude ddi tuong ma phap luat va Picu 1& Cong ty
cam lam thanh vién BKS. Thinh vién BKS phai 14 ngudi o trinh do chuyén mon vi kinh
nghiém. Thanh vién BKS khong nhat thiét phéi 1a c6 dong hodic ngudi lao dong trong Cong
ty.

Thanh vién BKS khong phai 1 ngudi trong bd phin ké todn, tai chinh ciia Cong ty va khong
phai 14 thanh vién hay nhin vién cta cong ty kiém todn déc lip dang thuce hién kiém todn cac
bao cao tai chinh cua Cong ty.

Cac thanh vién BKS khong phai 1a ngudi ¢6 lién quan vl cic thanh vién HDQT, Téng Giam
dée Piéu hanh va cie Can bd Quan 1y khic ctia Cong ty.

Di¢u 34: Thanh phin Ban Ki¢m so:t

I

S$6 lugng thanh vién BKS it nhat 1a ba (03) ngudi va nhiéu nhit 1a nam (035) ngudi.

2. Tat ca cac thanh vién BKS phai la kiém toan vién hodc ké toan vién.

3,

BKS phai chi dinh mot (01) thanh vién trong s6 ho lam Truémg BKS theo nguyén tac da so.
Truomg BKS phii 1a ké todn vién hodc kiém todn vién chuyén nghiép va phai lam viée
chuyén trach tai Cong ty.
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Diéu 35: Quvén ticp ¢in thing tin cua thanh vién Ban kiém so:it

1,

Thanh vién BKS ¢6 quyén tiép cin tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
déng ctia Cong ty. Thanh vién HDQT, Téng Giam doc Diéu hanh va cac Can bé Quan Iy
khéac ¢o trach nhiém cung ¢ip edc théng tin theo véu cau cia BKS. Thu ky cong ty phai dam
bao ring toan bo ban sao chup céc thong tin tai chinh, cic thong tin khac cung cp cho cdc
thanh vién HDQT va ban sao cac bién ban hop HPQT sé phai dugce cung cap cho thanh vién
BKS vio cung thai diém chung dwoc cung ::z:ip cho HPQT.

Cong ty xay dung co ché nhim hd tro thanh vién BKS hoat dong va thuc thi nhiém vu mit
cach co hiéu qua theo cac quy dinh caa phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 36: Chire niing, nhiém vu vii quyen han cia Ban Kiém soit

1.

BKS sé ¢o quyén han va trach nhi¢m theo quy dinh ta Diéu 165 Luat Doanh nghiép va biéu
36 Picu lé Cong tv. cha :-,'éu la nhimg quyén han va trach nhiém sau day:

a. D¢ xuat lua chon cong ty kiém toan doc lip, mire phi kiém todn va moi van dé lién quan;

b. Thao ludn vii kiém todn vién doc lap vé tinh chat va pham vi kiém toan trude khi bit dau
viée kiém toan:

c. Xin ¥ kién tu vin chuyén nghiép déc lip hodc tu van vé phap 1Y va dam bao sur tham gia
cua nhimg chuyén gia bén ngoai Cong ty val kinh nghiém trinh d¢ chuyén mon phu hgp
vao cong viée cia Cong ty néu thay can thiét:

d. Kiém tra cic bao cdo tai chinh nim, sau thang va quy:

e. Thao ludn vé nhimg vin dé kho khin va t6n tai phat hién tir cac két qua kiém toan gifra
k¥ hodc cuoi kv cling nhar moi van dé ma kiém toan vién doc ldp muon ban bac:

f.  Xem xét thu quan Iy cia kiém toan vién déc lap va v kién phan héi cua ban quan 1y Cong
tv:

g, Xem xét bdo cdo cia Cong ty vé cac hé thong kiém sodt ndi bd trude khi HDQT chap
thuan; va

h. Xem xét nhimg két qua diéu tra ndi bd va ¥ kién phan héi ciia ban quan 1y.

BKS chiu trach nhiém trude ¢6 dong ctia Cong ty vé cac hoat dong giam st cia minh. BKS

¢o trach nhiém giam sat tinh hinh t chinh Cong ty. tinh hop phap trong cac hoat dong cua

thanh vién HDQT, Tong Giam doc Diéu hanh, Can bd Quan 1v khac. sir phdi hop hoat dong

pitta BKS véi HDOQT. Tong Giam doc Diéu hanh va ¢b dong va cac nhiém vu khac theo quy

dinh cua phap ludt va Piéu 1é Cong ty nham bao vé quyén lgi hop phip ciia Cong ty va co

dong.

BKS phai hop it nhat hai (02) lin trong mét ndm. s6 lugng thanh vién tham dy hop it nhat la
hai phin ba (2/3) so thanh vién BKS. Bién ban hop BKS dugc Idp chi tiét va rd rang. Thu ky
vi cac thanh vién BKS tham du hop phai kv tén vao cac bién ban cude hop. Cac bién ban hop
ciia BKS phai duge luu giir nhim xac dinh trach nhiém cua timg thanh vién BKS.

Trong cac cude hop cua BKS. BKS ¢6 quyén yéu ciu thanh vién HDQT, Tong Giam doc
Piéu hanh, thanh vién kiém toan ndi bo va kiém toan vién doc 1ap tham dy va tra 16i cac van
dé ma céc thanh vién BKS quan tam.
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5. Truimg hop BKS phat hién nhimg hanh vi vi pham phap luét hoac vi pham Piéu 1& Cong ty
cua cac thanh vién HDQT, Tﬁng Giam doc Diéu hanh va cac Can bo Quan ly khac, BKS phai
théng bdo bing vin ban vdi HPQT trong vong bon muoi tam (48) gidr, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham cham dirt vi pham va c6 g:m phip khic phuc hiu qua. Sau thai han bay (07)
ngay ké tir ngay ra théng bdo néu trén. néu ngudi ¢6 hanh vi vi pham khéng chim dirt vi
pham va khong co giai phip khac phuc hau qua. BKS co trach nhiém bdo cdo trye tiép vai
Uy ban Chimg khodn Nhé nude vé van dé nay.

6. BKS c6 quyén lua chon va dé nghi PHDPCD phé chudn t chire kiém todn doc 1dp thue hién
kiém todn cdc bdo cdo tai chinh cia Cong ty.

7. BKS chiu trach nhiém bao céo tai DHPCP theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché Quan tri nay.

Piéu 37: Thi lao ciia Ban ki¢m sodit

Hang ndm cac thanh vién BKS duoc huomg tha lao cho viée thue hién nghia vu cua BKS. Tha
lao cho cac thanh vién BKS duoc DHDCD théng qua. Tong s6 thu lao, cac Khoan lgn ich khac
ciing nhir chi phi ma Céng ty da thanh toan, cap cho timg thanh vién BKS duge cong bo trong
Bio cao thudmg nmién cua Cong ty.

CHUONG V. TO CHUC BQO MAY QUAN LY CONG TY
Diéu 38: Té chire bé méy quiin Iy
Céng ty ban hanh mdt hé théng quan Iy ma theo do bo may quan 1¥ s& chiu trach nhiém va nim
dudi sur lanh dao caa HDQ'T. Cong ty co mot Tﬂng Giam doc Piéu hanh va mot so luomg céc
Can bd Quan 1y cin thiét do HDQT bo nhiém dé phi hop voi yéu cau thue té cua Cong ty tay

ting thin diém. Cong tv cling dnng théi ¢6 Ban Kiém toan Noi bd true thude HDQT va nam dudi
sir gidm sdt cia Tiéu ban Kiém todn duge quy dinh tai Piéu 26 Quy ché nay.

Dicu 39: Bo nhiém, mién nhié¢m, nhiém vu va quven han caa Tong Giam doc Dicu hanh

l. Bo nhiém: HDQT sé& bo nhiém mét thanh vién trong HDQ'T hodc mot ngudi khac lam Téng
Giam dbc Piéu hanh va s& ky hop dong quy dinh mire luong, thi lao, loi ich va cic diéu
khoan khéc lién quan dén viéc tuvén dung. Mirc luomg, tro cap. quyen lgi caa Tong Giam
déc Piéu hanh do HDQT quyét dinh va phai dugc bdo cio trong cude hop PHDCD thuomg
nién va duge néu trong bao cao thuomg nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky: Nhiém kv coa Téng Giam déc Diéu hanh khéng qua nam (05) nam va co thé dugc
tai b6 nhiém véi s6 nhiém ky khong han ché. Viéc bo nhiém c6 thé hét hiéu lue can cir vio
cic quy dinh tai hop dong lao dong.

3. Tiéu chuan tuyén chon Tong Gidgm doc Diéu hanh: Ngoai nhimg ti¢u chudn tai diéu 65 Luit
Doanh nghi¢p, Tong Giam doc Dicu hanh con phai dap img cac tiéu chuan va dicu kién sau
day:

a. C6 trinh dd chuyén mén, kinh nghiém vé quan tri kinh doanh:
b. Khong phai la thanh vién BKS Cong ty;

¢. Khéng duge dong thai lam Tong Giam dbe cua doanh nghiép khac.
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h.

L) ]

Tity theo timg giai doan phat trién ciia Cong ty, tiéu chudn va diéu kién clia Tong Giam doc
Piéu hanh do HPQT quyét dinh

(}uyén han va nhiém wvu: Tf-mg Giam dbc Diéu hanh ¢ nhimg quyén han va nhiém vu sau:

Thuc hién cac nghi quyét cia HDQT va DHDCD. ké hoach kinh doanh va ké hoach diu tu
ctia Cong ty di duoe HDQT va DHDCD thong qua:

Quyét dinh tit ca cac van dé khong can phai ¢6 nghi quyét cia HDQT, bao gom viée thay
mit Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai ¢ gia tri dudi 10% lﬁng 2ia tri tai
san cua Cong ty va cac chi nhanh caa Cong ty dugce ghi trong bao cao tai chinh da duge kiém
toan gan nhat, to chirc va diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh thuémg nhét cua Cong ty
theo nhimg thong 1& quan 1y 16t nhit va theo quy ché quéan tri Cong ty:

Kién nghi 50 lurgng cac loai Can bd Quan ly ma Cong ty can tuvén dung dé HPQT b nhiém
hodic mién nhiém nhdm thue hién cic nhiém vu, ké hoach do HPQT dé ra, quyét dinh s6
lugng ngudi lao dong, mire luong, trg cip, cac loi ich va cac dicu khoan khéc cua hop dong
lao dong cia ngudi lao dong trir cac vi tri thude tham quyén quyét dinh cia HDQT:

Quyét dinh thue hién céc giai phap phat trién thi truomg theo nghi quyét ciia HDQT:

Vio ngay 31 thang 10 hang nam. Téng Giam doc Piéu hanh phai trinh HDQT phé chuan ke
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co so dap img cac véu cau cua
ngin sach phi hop ciling nhir ké hoach tai chinh nam (05) nam;

Ban hanh ndi quy Cong ty, quyét dinh cac van dé vé co cau phong ban, phan xuong, phin
phdi va nhiing bién phap khac nham ning cao hiéu qua hoat dong va quén ly cia Cong ty;

Chuan bi céc bao cao tai chinh, cic ban dy toan dai han. hing nam va hang thang cua Céng
tv (sau diy goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nim va hang thing
cua Cong Ly theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gf‘mm ca bang can doi ké
toan, bao cdo hoat dong san xudt kinh doanh va bao cao lru chuyén tién té du kién) cho timg
nim tai chinh s& phai duge trinh dé HPQT théng qua va phai bao gom nhimg thong tin quy
dinh tai cic quy ché cua Cong ty:

Thue hién tét ca cic hoat dong khac theo quy dinh ciia Quy ché nay, Diéu 1& Cong ty va cac
quy ché cua Cong ty, cie nghi quyét cua HDQT. hop dong lao dong cia Tong Giam doc
Piéu hanh va phap luat.

Bio cdo 1én HPQT va cac cd dong: Téng Giam doc Diéu hanh chiu trich nhiém truéce
HPQT va PHPCP vé viéc thue hién nhiém vu va quyeén han dugc giao va phai bdo cao cho
nhimg co quan nay khi dugc yéu cau.

Uy quyén, oy nhiém: Tnnﬁ Giam dbc Diéu hanh co thé uy qmen (ty nhiém) cho cic Phé
Téng Giam doc hodic mét s6 ngudi khac thay mit minh giai quth mot s6 cong viée cua Cong
ty nhumg Téng Giam déc Diéu hanh phai chiu trach nhiém vé su Gy nhiém nay.

Nhimg ngurdi duoc Tong Giam doc Diéu hanh ty quyén (iy nhiém) phai chiu trach nhiém
trude Tong Giam dic Diéu hanh va phap ludt vé viéc thure hién cong viée duge dy quyén (ay
nhiém) dong thixi khong duoe iy quyén cho ngudi khic.

Dinh chi ¢ong tac: Trong truomg hop Tong Giam dée Diéu hanh vi pham nghiém trong phép
luat. Diéu 1& Cong tv. nghi quyét cia HPQT, thi Chi tich HDQT ¢6 quyén tam dinh chi cong
tac ciia Tong Giam doc Diéu hanh, bo nhiém tam thin ngudi thay thé cho dén cudc hop tiép
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theo cua HPQT. Tong Giam doc Diéu hanh ¢ quyén phan dbi viée tam dinh chi nay tai cudc
hop HDQT tiép theo va cac quyén khac theo quy dinh phap ludt.

Bai nhiém: HDQT c¢6 thé bii nhiém Tong Giam doc Diéu hanh khi da sb thanh vién HDQT
dur hop co quyén biéu qu}fél tan thanh va bd nhiém mat Tong Giam déc Diéu hanh méai thay
thé.

Dicu 40: Bo nhi¢m, mién nhiém va tuyén dung cic Can b Quan Iv khic

1.

B6 nhiém: Can bd Quan Iy phai dap img céc tiéu chuin duge quy dinh tai Khoan 2 Dicu nay
va phai ¢6 sy man can can thiét dé cac hoat déng va 16 chire cia Cong ty dat duoe cic muc
tiéu dé ra. N godal Tong Giam doc Diéu hanh, cac vi tri Can bd Quan 1v thude tham quvén ciia
HPQT duge quy dinh tai Khoan k. Diéu 1 Diéu & Cong ty bao gom:

a. CacPhoT 5ng Giam doc:

b. Cic Giam doc b phén;

¢. Ké toan trudmg: va

d. Cic vi tri quan 1Y khic trong Cong ty duge HDQT phé chuan, can cir theo nhu cau thuc té
cua Cong ty trong timg giai doan.

Tiéu chuan tuyén chon Céan bd Quan ly:

a. Co di ning luc hanh vi dan su;

b. Khédng thudc doi tuong bi cam quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cia Ludt Doanh
nghiép va Phap luat lién quan:

¢. €6 trinh dd chuyén mén va kinh nghiém thuc 1€ trong viée diéu hanh doanh nghiép va
linh vire chuyén mén lién quan dén chire vu duge bo nhiém;

d. Chimg chi hanh nghé: D6i véi cic chirc danh chuyén mén theo quy dinh cia Phap ludt
cin ¢6 chimg chi hanh nghé:

¢. Cac tiéu chuan ri¢ng cu thé cua timg vi tri duoc quy dinh trong ban Trach nhiém va
quvén han;

f. Cac véu cau khac theo quy dinh cua Cong ty va Phap luét lién quan.

: {Juyén han va nhiém vu: HDQT bé nhiém cédc Céan bd Quan Iy nhiam giap viée cho Tong

Giam dbc Piéu hanh trong viéc quan 1y diéu hinh chung Tép doan va trye tiép phuy trich mot
so chirc ning theo su phin céng, chi dao tryc tiép cong viéc va chiu trach nhiém vé hiéu qua
cong tée trude HDQT. Chi tich HDQT va Téng Giam doc Diéu hanh.

4. Mién nhiém: Cén bé Quan |y bi mién nhiém trong céac trudmg hop sau day:

a. o6 don xin tir nhiém piri dén Cong ty;
b. Khéng dap ime duoc tiéu chudn theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay;

¢. Cdc rudong hop vi pham Phap ludt by xir 1y trach nhiém hinh sur hodc vi pham nghiém
trong quy dinh coa Cong ty:

d. Hét nhiém kv va khong co quyét dinh tai bé nhiém (d6i vai cac truomg hop cac chire danh
b6 nhiém c6 nhiém ky):
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e. Can b Quan Iy co thé bi théi nhiém bat kv khi nao bing mot nghi quyét cia HPQT
nhumg khong trai vai quy dinh cua Phap ludt lao dong va Phap luit lién quan.

Diéu 41: Ki¢m toin Noi b
1. Thanh vién Ban Kiém toan NGi bo (KTNB):

a. Thanh vién ban KTNB phai la ngudi cé trinh d§ chuyén mon va kinh nghiém. Truromg
Ban KTNB phai c6 chuyén mon ve tai chinh ké toan.

b. Thanh vién ban KTNB khéng phai la Cén bo Quan Iy duge HDQT bd nhiém va nhimg
ngudi ¢6 lién quan dén céc thanh vién nay.

c. Thanh vién ban KTNB khéong phai la ngudai lam viéc trong bg phan tai chinh ké toan cia
Cong ty, thianh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan doc lap dang phu trach kiém
toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty.

d. Thanh vién ban KTNB c6 quyén tiép cin tat ca cac thong tin va tai liéu phuc vu cong tac
ciia ban KTNB theo quy ché phéi hop gitra HPQT va Ban Tong Giam ddc. Thanh vién
HPQT. Tong Giam doc Diéu hanh va Can bo Quan 1y khéc c6 trach nhiém cung cap cic
thong tin vé tai chinh theo véu cau ciia cc thanh vién ban KTNB.

Ban Kiém toan Néi bd true thuée HDQT va nam dudi sir giam sat ciia Tiéu ban Kiém
toan. Trong truémg hop HPQT chua thanh ldp Tiéu ban Kiém toan thi Ban Kiém toan
No1 bd trure thude su giam sat cua HPQT hodc caa thanh vién HDQT duoc ay quveén. To
chirc hoat dong cua Ban Kiém toan Néi bé, quyén han va nhiém vu coa céc thanh vién
durge quy dinh chi tiét tai Quyv ché hoat dong ciia Kiém toan Noi bo.

i
'

Dic¢u 42: Ché dj hi hop, bio cio

1. Téng Giam ddc Diéu hanh chu tri cic cude hop dinh kv va bt thudng (theo quyét dinh ciia
Tong Giam doc Diéu hanh hodc c6 véu cau tir HPQT, Cha tich HPQT) véi cdc Can b Quan
¥ ciia Cong ty dé tong két danh gia hoat dong hodc trién khai cic chi dao ciia HDQT va trién
khai ké hoach céng viée.

2. Chi tich HDQT, cdc thanh vién HPQT, BKS c¢6 thé tham gia cic cude hop cua Ban Tong

Giam doe dé nam bat thong tin, phuc vu hoat dong diéu hanh va kiém sodt.

Céc cude hop va cac v kién chi dao ciia Cha tich HPQT, Tong Giam doc Diéu hanh phai

duge lap thanh Bién ban, ban hanh va gin dén cdn bd tham gia cude hop va luu giir tai tru s

Led

Cong ty.

4. Trong cac ky hop cua HPQT. Ban Téng Giam doc bao ciao HDQT vé tién dé thuc hién ké
hoach san xuét. kinh doanh, két qua trién khai cic nghi quyét cia DPHPCD, nghi quvét cua
HPQT va dé xuit ké hoach kinh doanh, céc giai phap thuc hién dé dam bao ké hoach va cac
no1 dung khic nham phuc vu cong tac diéu hanh cia Ban Téng Giam doc.
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CHUONG VI. MOI QUAN HE LAM VIEC GIUA HDQT, BAN KIEM SOAT, BAN
TONG GIAM bOC
Di¢u 43: Moi quan he¢ lam vi¢e gitra HDQT vdi Ban Kiém soat
Moi quan hé 1am viéc giira HDQT vin BKS la moi quan hé gifra hoat dong quan tn Tdp doan vor
hoat dong kiém sodt tinh tuin tha nhim dam bao moi hoat dong quan tri. diéu hanh Tp doén
déu thé hién tinh hop I¥. minh bach. trung thyc, tuan thu chinh sach cua Tap doan, nghi quyét
DHDCD va phi hop vii quy dinh coa Phap ludt hién hanh.

Nguyén tic phoi hop thuc hién cac chirc ning quyen han nhiém vu gifra cdng tic quan tri, cong
tac diéu hanh va cong tac kiém sodt duge phin cong rd rang co su phoi hop dong bod nhumg phén
biét rd chirc ndng va trach nhiém caa céc vi tri cong tac.

Cong tac quan tri thuc hién viéc dé ra cac chu trrong chinh sach. co ché hoat dong. thiét lap tam
nhin chién luge va chién thudit phat trién Cong ty theo timg gial doan va céac chién luoc dai han
cua Cong ty.

Cong tac kiém soat cua BKS la giam sat viéc trién khai cac chi truong chinh sach co ché hoat
dong va chién huge phat trién Cong ty, giam sat hoat dong diéu hanh ciua Ban Téng Giam doc.

Nguyén tic co ban cua cong tic kiém sodt chung va kiém soat néi bo 1a khong gav can trér cac
hoat dong san xuit kinh doanh va khong trirc Iiép can thiép vao cong tac diéu hanh cua cac don
vi, tham gia tr vén, gism sal va tham muu trong viée chin chinh cong tic quan 1y don vi va
Cong ty.

l. Quan hé phdi hop:

a. HDPQT va BKS thiét lap. ap dung va duy tri co ché phdi hop truc tiép trong hoat dong
quan tri diéu hanh théng qua céc cude hop HPQT, trong qua trinh quan tri diéu hanh
nhim dam bao BKS ludn c6 da thong tin can thiét dé thuc thi chirc ning kiém tra. giam
sat, kiém soat tinh tuin thi va théng bao ngay cho HPQT khi phat hién co ndi dung
khéng phit hop dé HDQT xem xéL, diéu chinh kip thin:

b. BKS tu van cho HDQT trong viéc ban hanh céc chii truong, chinh sach diéu hanh Céng
ty, kién nghi HDQT thue hién céde nhiém vu trong tam trong mién dé tar chinh dam bao
quan 1y hiéu qua cac nguon luc.

2. Quan hé kiém soit - Giam sat:

a. BKS thay mat DHDCD giam sat HDQT trong quan 1y va dicu hanh Cong ty. BKS kiém
tra, gidm sdt tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thire va mire do cin trong trong quan ly.
diéu hanh hoat dong kinh doanh: viéc thuc hién cac quy ché quan 1y ndi bd da duge ban
hanh nhim bao vé loi ich ctia Cong ty va C6 déng;

b. BKS co thim quvén kiém tra sir tudn thi cia HDQT theo Phap luat, theo cac nghi quyél
va quyét dinh cia DHDCD; thiam tra hi¢u qua quan 1y cia HDQT:

¢. BKSco qu}rén tham gia tiit ca cac cudc hop dinh k¥ va bt thudmg cua HDQT nhim kiém
tra tinh hop phap va hop 1& vé trinh tu tién hanh cude hop, trinh tr ra quyét dinh cia
HPQT nhim dam bao loi ich cua Codong;

d. BKS co quyén yéu ciu HDQT. thanh vién HDQT, cung cap ding han va diy da cac
thong tin lién quan dén hoat dong cua Hdi dong Quan tri;
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c.

Khi phat hién co thanh vién HDQT vi pham nghia vu theo quy dinh cta Phip ludt va
Diéu 1é Cong tv, BKS phii théng bio ngay bing vin ban cho HPQT, véu cau ngudi co
hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va khic phuc hau qua:

BKS ¢6 triich nhiém théng bdo kip thisi cho HDQT vé két qua hoat dong kiém sodt clia
minh dong thai lam viée vai HPQT trude khi trinh cie bao cao. két luan va kién nghi véi
bHDCD.

Diéu 44: Mdi quan hé lam viée giira HDQT véi Ban Tong Giam doc

Ban Tong Giam doe do HPQT b nhiém, mién nhiém va chiu trach nhiém tryc tiep truoe HPQT

vé cong viéc duge giao.

Mbi quan hé lam viée gira HDQT vai Ban Tong Giam doc 1a moi quan hé gitra quan tri Tép
doan va diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh hang ngay.

l. Quan hé gitra HPQT va Ban Téng Giam doc:

d.

h

Theo quy dinh ciia Phép luat va Biéu 1& Cong ty. HDQT thuc hién chirc ning quan trj v&i
nhiém vu hoach dinh chién hroc, chinh sich, Ban Tong Giim dée thuce hién chire ning
diéu hanh, trién khai thue hién chién lrge duoe HDQT thong qua:

. HDQT cing véi Ban Tong Giam doc thong nhat cic mue tiéu ngin han, trung han va dai

han trén co s¢ thoa min lgi ich cia Cong ty va trinh DPHDCD thong qua va cac phuong
phép. cach thirc tién hanh va cac giai phap dé dat duoc cac muc tiéu dé ra:

Tong Giam doc Piéu hanh phian cong ngudi chiu trach nhiém nghién ciru, xay dumg ké
hoach hoat dong san Xudt cia Cong ty dé trinh HBQT. Khi t6 chirc thue hién céc nghi
quyét, quyét dinh cia HDQT, néu phat hién c6 van dé khong phu hgp voi Phap luét hién
hanh thi Téng Giam dée Diéu hanh béo cao HPQT dé HPQT diéu chinh lai nghi quyét,
quvét dinh do;

Hang quy, sdu (06) thang, va hang nam, Ban Tong Giam doc giri bao cdo vé tinh hinh
hoat dong san xuat kinh doanh cia Cong ty cho HPQT, kién nghi nhimg van dé can
duge HDQT gian quyét trong pham vi thim quyén va muc tiéu, nhiém vu ké hoach trong
thdn gian ton:

Ban Téng Giam déc. cac Khéi chire ning cé trich nhiém hd tro, cung cp thong tin va
phoi hop hoat dong vai cae Tiéu ban HDQT khi duge yéu ciu:

Khi xay ra hoac nhan thiy c¢d nguy co bién dong bat thuong lon. Ban Tong Giam doc ¢in
kip thii bao cdo dot xudt bang van ban hodc bang cdc phuong tién thong tin nhanh nhit
cho HPQT dé HPQT c6 bién phap xu Iy kip thoi:

Ban Téng Giam doc ¢6 thé duoe méi tham du cic cude hop dinh kv va bat thudng cua
HPQT dé bio cdo tién do trién khai thyc hién cic nghi qug.-'ff-t cua HDQT, dong thoi kién
nghi, gop ¥ xdy dung cac chu truong chinh sach cia HPQT phi hop véi tinh hinh thyre
tién ciia Cong ty;

HPOT thiét lip co ché thanh tra kiém tra, kiém sodt noi bo nhiam kiém soat viéc trién khai
thue hién cdc chu trromg chinh sdch cua HDQT.

2. Quan hé giita Chu tich HDQT va Ban Téng Giam doc:
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a. Quan hé giira Chu tich HPQT va Ban Téng Giam doe duge thye hién trén co so quy dinh

vé phin cdp diéu hanh va thim quyén ky duyét va ndi dung ay quyeén cta Chu tich
HPQT cho cac thinh vién Ban Tong Giam doc va cac van ban phap quy khac. Trong
pham vi quyén han cia minh, véi tr cach Ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh
nghiép, Chu tich HDQT thyc hién vi¢e iy quyén cho cac thanh vién Ban Tong Giam doc
theo tirng vu viéce hodc nhiém vu di duoe phan cép:

. Cac thanh vién Ban Téng Giam dbc chiu trach nhiém thuc hién ding cac ndi dung di

durge Chn tich HDOQT oy quﬁ:n va chiu trach nhiém trude Cha tich HDPQT vé viée thue
hién cac cong viée di dugce giao trong pham vi uy quyén;

Chu tich HPQT chiu trach nhiém trude Phap luat va Co dong vé cdc cong viée da uy
quyen;

Khi phat hién cic vin dé cip bach thudc trach nhiém cta Ban Tong Giam doc, Chu tich
HDQT cb thé chi dao truc tiép hodc chi dao qua thanh vién Ban Tong Giam doc dé giai
quyét vin dé kip théi.

Diéu 45: Méi quan hé lam viée gitra Ban Kiém sodt véi Ban Tong Giam dic

Moi quan hé lam viéc giita BKS vai Ban Tong Giam doc 1a mbi quan hé gitra hoat dong kiém
sodt tinh tudn thu va hoat déng diéu hanh san xuét kinh doanh.

|. Quan hé phoi hgp:

a. Quan hé phdi hop duge thyuc hién trén co s& thong tin hai chiéu giira BKS va Ban Tong

Giam ddc. Ban Tong Giam déc chu dong cung cap cic thong tin vé hoat dong diéu hanh,
BKS chi ddng xem xét va dua ra cac kién nghi (néu co).

b. BKS ¢6 quyén tham gia vao cac cudc hop cia Ban Tong Giam doc va cac Can bd Quan Iy

hodc yéu ciu Ban Tong Giam déc triéu tdp cudc hop bit thuomg dé théng bao cic van dé
phat sinh trong qua trinh kiém tra gidm st ma BKS nhin thiy da vi pham quy dinh cua
Phap ludt, quy dinh cua Cong ty hodc gay thiét hai c6 nguy co gay thiét hai dén lgi ich
ciia Cong ty va Co dong;

¢. Ban Tdng Giam doc chiu trach nhiém cung ciip thong tin va tao moi dicu kién thudn lgi dé

BKS thue hién chirc ning nhiém vu;

2. Quan hé kiém soat va giam sat:

a. BKS co quyén véu ciu Ban Tong Gidm ddc hoac Can bé Quan 1y khac cung cip cac

thong tin lién quan dén hoat déng san xuat kinh doanh ctia Céng ty phuc vu hoat dong
kiém tra, giam sat;

BKS ¢ quyén xem xét tinh tudn thu va tinh hep phdp trong viée ra quyét dinh cua Ban
Téng Giam dbe va ddnh gia sur phoi hop giira cac thanh vién Ban Tong Giam doc va gitra
Ban Tong Giam déc va cac Cdn bd Quin ly:

Khi phat hién thiy ¢6 nhimg diém khdng phi hop trong hoat déng diéu hanh cua Ban
Téng Giam dbc. BKS thong bdo bing van ban cho Ban Téng Giam dbc yéu ciu diéu
chinh nhimg diém khong phi hop do.
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Diéu 46: Trich nhiém trung thwe, trinh cic xung dét vé quyen lgi cua cic thanh vién
HDOQT. Ban Kiém sodt, Ban Téng Giim doc va Can b Quin Iy khie

1.

Thanh vién HPQT. thanh vién BKS, Téng Giam doc Diéu hanh va Can bd Quan Iy khong
duge phép sir dung nhimg co hoi kinh doanh ¢ the mang lai 1¢i ich cho Céng ty vi mue dich
ca nhan: dong thai khong duge sir dung nhimg thong tin ¢6 duge nhé chire vu cia minh dé tu
loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cia 16 chite hodc ca nhin khac.

Thanh vién HPQT. thanh vién BKS. Téng Giam doc Piéu hanh va Can bd Quan Iv khéac ¢o
nghia vu théng biao cho HPQT tat ci cac loi ich 6 theé gy xung dot véi 1gi ich coa Cong ty
ma ho ¢o thé duoc hudmg théng qua cic phap nhan kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khac.

Cong ty khong cap cac khoan vay hoic bao lanh cho céc thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
Téng Gidm dée Diéu hanh, Can bd Quan 1y khéc va nhimg ngudi 6 lién quan 161 cic thanh
vién néu trén hodc phap nhan ma nhimg ngudi nay ¢d cde lgd ich tai chinh, trir truomg hep
cac khoan vay hodc bao lanh néu trén di duge DPHDCD chap thuan.

Hop dong hodce giao dich gitta Cong ty v&i mdt hodce nhi¢u thanh vién HPQT, thanh vién
BKS. Tfmg Giam doc Diéu hanh. Can bd Quan I¥ khiac hodc nhimg ngudi lién quan dén ho
hodc Cong ty. doi tac, hiép hdi, hodc té chirc ma thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong
Giam dbe Diéu hanh, Can bd Quan Iy khac hojic nhimg ngudi lién quan den ho 1 thanh vién,
hodc ¢6 lién quan loi ich tai chinh khong bi vo hiéu hoa trong cac truomg hop sau day:

a. D61 vai hop dong ¢6 gia tri tir dudi 20% tong gia tri tai san duge ghi trong bao cao tai
chinh gin nhét. nhimg yéu 16 quan trong vé hop dong hodc giao dich ciing nhur cde moi
quan hé va lgi ich cia Can bd Quan 1y hodc thanh vién HDPQT da duge bao cao cho
HDOQT hoiic Tiéu ban lién quan. Dong thai, HDQT hodc Tiéu ban dé da cho phép thuc
hién hop dong hodc giao dich dé mét cach trung thuc biang da sé phicu tan thanh cua
nhimg thanh vién HPQT khong ¢6 lgi ich lién quan:

b. Déi véi nhimg hop dong c6 gia tri 16n hom 20% ciia téng gid tri tai san duoc ghi trong
bao cao tai chinh gﬁn nhit, nhimg véu t6 quan trong veé hop dfmg hodic giao dich nay cting
nhur moi quan hé va loi ich ciia Can bd Quan Iy hode thanh vién HDQT da duoc cong bo
cho cac ¢b déng khong cé loi ich lién quan ¢6 quyén biéu quyét vé vin dé dé va nhimg
co dong dé da bo phiéu tan thanh hop dong hodc giao dich nay:

c. Hop déng hoac giao dich dé duge mdt 16 chire tr van doc 1ap cho 1a cong bang va hop 1y
x¢t trén moi phuong dién lién quan dén cac cd dong cua Cong ty vao thoi diém giao dich
hodc hop dong nay duoec HDQT hodc mdt Tiéu ban true thugc HPQT hay céc ¢ dong
cho pheép thue hién.

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Giam doc Diéu hanh, Can bd Quan Iy khac va

nhimg ngudri ¢d lién quan voi cac thanh vién néu trén khong dugce sir dung céc thong tin chua

duge phép cong b cua Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thue hién cac giao dich ¢6
lién quan.

Piéu 47: Dao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién HDQT. thanh vién BKS. Téng Giam doc Diéu hanh, Thur ky cong ty, can bo chuyén
trach cong bo thong tin cia Cong ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty tai cic co

sor dao tao durge f]}- ban Chimg khoan Nha nuoc cong nhan.
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CHUONG VII: CONG BO THONG TIN

Ditu 48: Nguyén tic cong bo thing tin

L

-

Cong ty c6 nghia vu cong bd théng tin diy di, chinh xdac, kip thoi dinh kv va bat thuong vé
tinh hinh hoat déng san xuat kinh doanh. tai chinh va tinh hinh quan tri Céng tv cho Co ding
va cong ching. Ngodi ra. Cong tv phai cong bo day du. chinh xac va kip thai cac théng tin
khic néu cic théng tin d6 ¢o kha ning anh huomg dén gia chimg khoan va anh hwong dén
quvét dinh cua Co dong. nha dau tu.

Viée cong bd thong tin duge thuce hién theo nhimg phuong thire nham dam bao Co dong va
cong ching dau tr co thé tiép can mot cach cong bing va tiérng thon.

. Viéc cong bo théng tin ciua Cong ty duoe thue hién theo cic quy dinh cia Phip ludt hién

hanh vé cng bo thong tin.

CHUONG VIII: KHEN THUONG - KY LUAT

Di¢u 49: Khen thwong — Ky luit

1.

Khen thudmg:

Can ¢ vao murc do hoan thanh ké hoach kinh doanh va chu truong khen thuomg da duoc

PHDCP théng qua. HDQT s& quyét dinh mirc thudmg cu thé:

4. Doi tuong: cic ca nhin theo ché dé khen thudmg do HDQT quy dinh;

b. Cac hinh thirc khen thuéng: bang tién, bing ¢6 phiéu hodc cac hinh thirc khac do HPQT
hodc Tiéu ban Luong thudmg quy dinh thong qua quy dinh ndi bo cua HDQT vathodc
Tiéu ban;

¢. Doi voi dbi tuong 1a thanh vién HDQT, BKS: HDQT, BKS quyét dinh trong pham vi thi
lao duge DPHDCD phé chuan:

d. Ddi voi dbi tuomg 14 Can bd Quan 1y: ngudn kinh phi thuémg duge trich tir Quy khen
thuéng phiic lgi cua Cong ty va nguon hop phap khac. Mirc khen thudmg duoc can cir
vao ket qua kinh doanh thyc té hang nam, Tong Giam doc Dicu hanh s& dé xuat HDQT
phé chuin.

Ky luat:

a. Hang nam, HPQT ¢6 trach nhiém xdy dung hé thong kv ludt dua trén tinh chat va mic
dd cua viée vi pham. Viée ky luidit phai ¢6 hinh thirc cao nhat la bai nhiém, cach chic:

b. Thanh vién HDQT. BKS, Can b Quan 1¥ khong hoan thanh nhiém vy cua minh so voi
yéu cau voi sir trung thuce, siéng ning, can trong s& phai chiu trach nhiém ca nhan vé
nhimg thiét hai do minh giy ra:

¢. Thanh vién HDQT, BKS, Can bd Quan ly khi thure hién nhiém vu ma cd hanh vi vi pham

quy dinh phap luit hodc quy dinh cia Cong ty thi tuy theo mire dd vi pham ma br xur ly
ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh caa phap
luat va Piéu 1é Cong ty. Truomg hop giy thiét hai dén loi ich cua Cong ty. ¢o dong hoac
ngudi khac s& phai boi thuomg theo quy dinh cua phap ludt.
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CHUONG IX: DIEU KHOAN THI HANH
Di¢u 50: Té chive thue hién
Quy ché nay 1i co sé dé Cong ty ban hanh hé thong quy ché ndi bo ap dung cho cde don vi tryre
thugc Cong ty.
|. Trach nhiém trién khai xay dung hé thong quy ché ndi bo:

a. Ban Tong Giam doc chiu triach nhiém phoi hop vai cac don vi lién quan thiét 1ap hé
thong quy ché hoat déng ctua Ban Tong Giam doc, phan cap phan quyén gitta cac thanh
vien Ban Tong Giam doc phin hop véi quy dinh tai Quy ché nay:

b. Céng ty co trach nhiém xdy dung co ciu t6 chirc va hé thong quy ché quy trinh cta cac
Khdi chire ning va don vi trye thude theo quy dinh tai Quy ché nay.

I

. Trach nhiém thye hién cac quy dinh vé quan tri, kiém soat va diéu hanh

HDQT. BKS, Ban Tong Giam dbe chiu trach nhiém trién khai ap dung ede quy dinh nay vao
cic cude hop DPHPCP, cédc cube hop HDQT, BKS. Ban Tong Giam doc theo ding trinh tyr
duge quy dinh tai Quy ché nay.

Dic¢u 51: Hi¢u lue thi hanh

l. Quy ché nay gom 9 Chuong va 51 Diéu. duoe HDQT Cong tv Co phfm Téap doan Thién Long
nhit tri théng qua va cing chap thudn hiéu lye toan van cua quy che nay.

L=

Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc ciia Céng ty Co phan Tap doan Thién Long. Cac vin
ban do Coéng ty ban hanh trude day trai vai ng1 dung Quy ché nav déu khong con hiéu luc thi
hanh. Cae vin ban cap dudi ban hanh khéng duoce trii véi cic ndi dung trong Quy ché nay.

3. Quy ché nay ¢6 hiéu lue ké tir ngay k¥ ban hanh.

4. Trong truimg hop cac quy dinh cua Phéap ludt lién quan dén hoat dong ctia Cong ty hodc quy
dinh tai Piéu 1& Cong ty chua duge dé cdp tai Quy ché nay hodc cac quy dinh dé khic voi
quy dinh tai Quy ché nay thi cic quy dinh cua Phap ludt hodc Diéu Ié Cong tv duong nhién
duge ap dung dé diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

5. Cac ban sao hoac trich lue Quy ché vé Quan tri Cong ty phai ¢ chir ky cua Cha tich HPQT

ma ¢o hiéu luc./.

T™M. m;u DONG QUAN TRI

"m%ﬁ_tﬁﬂ Lﬂ"iu
O GIA THO

Nari T
- Luu HDQT, BKS.
- Vin phong Cong ty
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